Vacation de 4 mois Archiviste H/F

Ref:2024-1483719

Employeur Localisation

Direction Générale Des Affaires Maritimes, de  Hauts-de-Seine (92), France
la Péche et de 'Aquaculture (DGAMPA)

Mission Vie Des Services Et Ressources

Humaines - Pole logistique

Domaine: Intervention technique et logistique

Nature de 'emploi Nature du contrat Expérience souhaitée
Emploi ouvert uniquement aux contractuels Non renseigné Non renseigné
Rémunération Catégorie Management Télétravail possible

(fourchette indicative pour les Catégorie A (cadre) Non renseigné Non renseigné

contractuels)

Non renseigné

Vos missions en quelques mots

En tant qu’archiviste, vous serez positionné(e) en conseil et en soutien de tous les services de la
DGAMPA pour:

- accompagner les services dans l'élaboration et la mise a jour des référentiels de
conservation;

- accompagner les agents des services présents sur site pour assurer le tri et le
conditionnement des documents ;

- procéder au versement des documents via le progiciel systémes d’'information archivistique
ministériel et assurer le lien avec la mission des archives et de la gestion de l'information
électronique;

- rédiger les demandes d’élimination des documents qui y sont destinés.

Liaison hiérarchique

Vous serez placé(e) sous 'autorité hiérarchique du chef du bureau des ressources humaines de



proximité et de la cheffe de pdle logistique, et sous l'autorité fonctionnelle de la mission des
archives et de la gestion de l'information électronique.

Profil recherché

Profil formé en archivistique, avec ou sans expérience professionnelle.

Savoirs

Cadre législatif, réglementaire et normatif de la gestion des archives : maitrise
Records management et gestion des archives traditionnelles et électroniques : maitrise
Evaluation et sélection des archives : maitrise

Informatique (traitement de texte) : maitrise

Savoir-faire

Identification et classement des documents : pratique

Utilisation d’'un tableau de gestion : maitrise

Rédaction de bordereaux d’élimination et de versement : maitrise

Rédaction d’instruments de recherche selon la norme ISAD (G) : pratique.
Savoir-étre

Discrétion professionnelle

Sens de la pédagogie

Sens relationnel

Rigueur

Autonomie

Niveau d'études minimum requis

Niveau
Niveau 7 Master/diplémes équivalents

A propos de l'offre

Conditions particuliéres d’exercice
Bureau partagé
Statut du poste

Vacant

Métier de référence

Chargée / Chargé des études et des méthodes



Qui sommes nous ?

La direction générale des affaires maritimes, de la péche maritime et de l'aquaculture est un
service d’administration centrale placé sous l'autorité du secrétaire d’Etat chargé de la mer.
Elle est en charge de la conception des politiques publiques relatives a la péche, a
l'aquaculture, a la réglementation et au contréle des activités maritimes, a la formation des
marins et au droit du travail maritime, a la gestion de la flotte de commerce et de l'activité de
plaisance. Elle pilote l'action de l'Etat en matiére de sécurité maritime, de sauvetage en mer et
de planification des activités maritimes. Elle concourt également, dans tous les aspects du
domaine maritime, a l'action internationale de la France.

La DGAMPA compte 320 agents, dont le tiers est réparti dans six implantations dans les
territoires de France métropolitaine. Elle est structurée autour de trois services, une sous-
direction de la transformation numérique et deux missions support, dont la mission vie des
services et ressources humaines.



