CDD 6 mois - Archiviste a la Mission
des archives - Projet CAMUS - PARIS
(75) H/F

Ref:2023-1427046

Fonction publique Employeur Localisation
Fonction publique de ['Etat Secrétariat Général 62 rue Beaubourg, 75003 Paris

Domaine: Lecture publique et documentation

Date limite de candidature : 15/01/2024

Nature de 'emploi Nature du contrat Expérience souhaitée
Emploi ouvert uniqguement aux contractuels Non renseigné Non renseigné
Rémunération Catégorie Management Télétravail possible
(fourchette indicative pour les Catégorie A (cadre)  Non renseigné Non renseigné

contractuels)

Non renseigné

Vos missions en quelques mots

Dans le cadre du projet CAMUS, les services de la DGCA (Direction général de la création
artistique) du ministére seront amenés a déménager en 2024. A ce titre, des opérations
d’archivage sont prévues au préalable sur le site de Beaubourg (62 rue Beaubourg, 75003 Paris).
Une équipe spécialement dédiée au projet CAMUS est constituée au sein de la Mission des
archives du ministere de la Culture en renfort de l'équipe d'archivistes de la mission des
archives.

Au sein de cette équipe et sous la responsabilité de la cheffe de projet Archives CAMUS,
l'archiviste recruté.e sera chargé.e de la mise en ceuvre du plan d’action établi par la Mission
des archives:



- Former et accompagner les agents des services présents sur site dans le tri, le versement et
l'élimination d’archives,

- Procéder au classement et au conditionnement de documents, a l'élimination ou au
versement aupres de la Mission des archives du ministére de la Culture,

- Rédiger les bordereaux et assurer le suivi et la vérification des bordereaux de versement et
d’élimination rédigés par les agents,

- Organiser et assurer le suivi des transferts de cartons (récolement, colisage),

- Effectuer des récolements,

- Assurer l'intégration des données dans le logiciel de gestion des archives.

Il pourra étre amené a participer aux activités transversales du service.

Il effectue sa mission sous le contréle scientifique et technique de la Mission des archives du
ministére. La/le titulaire du poste sera formé.e a l'utilisation du logiciel de gestion des archives
de la Mission (SIAM).

Liaisons hiérarchiques

-N+1: Cheffe de projet Archives CAMUS

-N+2 : Cheffe de la Mission des archives

Liaisons fonctionnelles

- Archiviste responsable de secteur fonctionnel a la Mission des archives

- Services de l'administration centrale du ministére

- Bureau des services généraux (BSG)

Profil recherché

Titulaire d’'un Master Il spécialité « archives »

Bonne connaissance de la gestion des archives courantes et intermédiaires
Connaissance du ministére et de son fonctionnement souhaité

Expérience sur un poste similaire souhaité

Eléments de candidature

Personne a contacter

anne.jolly@culture.gouv.fr

A propos de l'offre

Conditions particuliéres d’exercice

Lieu de travail : 62 rue Beaubourg, 75003 Paris



Opérations de manutention fréquentes (manipulation de dossiers et de cartons d’archives)
Travail en bureau partagé

Travail en sous-sol possible

Vacation de 6 mois, a compter du 1er/03/2024

152 heures par mois

Statut du poste

Vacant a partir du 01/03/2024

Métier de référence

Archiviste

Qui sommes nous ?

La sous-direction de la politique immobiliere et des services générales assure le soutien des
services du ministere en matiere de logistique et d'archivage.

Elle élabore, coordonne et met en ceuvre la politique immobiliére et la gestion du parc
immobilier du ministere. En liaison avec les directions générales, elle assure le suivi des grands
projets immobiliers du ministere et des établissements qui lui sont rattachés. A ce titre, elle
assure, avec la sous-direction des affaires économiques et financiéres, le secrétariat de la
commission ministérielle des projets immobiliers en ce qui concerne les aspects opérationnels.
Elle est l'interlocuteur de la direction de l'immobilier de U'Etat. Elle est chargée du suivi des
questions immobilieres des services déconcentrés. Elle répartit et gére les moyens de
fonctionnement et d'investissement de l'administration centrale, dont elle assure la logistique
générale, la coordination des travaux, l'entretien des batiments, la sécurité et la s(reté. Elle
définit et met en ceuvre la politique de gestion des archives publiques du ministére. Elle est en
charge du récolement des dépéts d'ceuvres d'art de l'administration centrale. Elle assure le
secrétariat de la Commission de récolement des dép6ts d'ceuvres d'art.

Le projet CAMUS vise trois objectifs :

- Améliorer le cadre de travail des agents, en regroupant sur 3 sites des services aujourd’hui
dispersés sur 7 sites, afin de limiter les temps de trajet inter-sites et faciliter les échanges
quotidiens,

- Valoriser le patrimoine confié au MC,

- Assurer le bon exercice des missions dans le cadre d’'une gestion exemplaire des deniers
publics.

Afin de mener a bien ce projet ambitieux et permettre une bonne articulation avec 'ensemble
des services d’administration centrale, une direction de projet dédiée a été créée.

La Mission des archives du ministére de la Culture (MA) est responsable de la définition et de la
mise en ceuvre de la politique d'archivage du ministére.

Elle apporte également aide et conseils aux services de 'administration centrale et aux



opérateurs du ministere pour l'organisation et la gestion de leur production de documents
ainsi que pour la définition et la mise en ceuvre de leur politique d’archivage.

Elle assure le pré-archivage des services de l'administration centrale, jusqu’au traitement des
documents avant transfert aux Archives nationales ou leur élimination a échéance de leur
durée d'utilité administrative.

La cheffe de mission assure le contréle scientifique et technique de U'Etat sur la gestion des
archives du ministere et des opérateurs placés sous sa tutelle.

Enfin, la cheffe de mission est aussi en charge, avec le BSG, du récolement des objets d'art
déposés par le Mobilier national,le CNAP,Sévres..



