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CONTEXTE INSTITUTIONNEL




LA COUR DES COMPTES

Créée en 1807, la Cour des comptes est P’institution supérieure de controle
chargée de vérifier I’emploi des fonds publics et de sanctionner les manquements
des comptables publics a leur bon usage.

e e F% e ==+ »  Elle donne une traduction concrete a l'article 15 de la Déclaration
des droits de ’'homme et du citoyen: « La société a le droit de
demander compte a tout agent public de son administration ».

» Dotees régulierement de nouvelles missions, les juridictions
financieres s’efforcent d’évoluer pour renforcer leur efficacité et leur
efficience, tout en maitrisant I'évolution de leurs moyens humains et
financiers.

» Présentes dans le débat public grace a leurs nombreuses
publications, elles contribuent activement a I'amélioration de la
gestion publique et de ses résultats.
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LA PRODUCTION D’ARCHIVES

Missions

Archives

Rapports Dossiers Liasse-
d’instruction et Rapport (pieces
pieces annexes justificatives)

Archives
administratives
Comptes (marchés publics,
ressources
humaines, etc.)
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LES JURIDICTIONS FINANCIERES

18 juridictions et 4 organismes associes

HAUTS-DE-FRANCE

= La Cour des comptes

NORMANDIE 4 [ ]
ILE-DE-FRANCE GRAND EST

= 17 chambres régionales et territoriales des Noie
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= 4 organismes associes a la Cour

 La Cour de discipline budgétaire et MARTIIGUE
finanCiére (CDBF) e AUVERGNE—:H@NE—ALFES

Bordeaux
L]

* Le Conseil des prélevements
obligatoires (CPO)

OCCITANIE  Montpellier COTE D'AZUR
.

 Le Haut Conseil des finances publiques ’
(HCFP) CORSE
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organismes de gestion des droits d’auteur
et des droits voisins (CCOGDA)
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LE CADRE DE I’ARCHIVAGE DANS LES JF

* Le code du patrimoine

En tant qu’archives publiques, les productions des juridictions financieéres sont régies par le L T
code du patrimoine (Livre Il, titre 1) fixant : e
= des dispositions d’ordre général dont la définition des archives (chapitre 1), R
» |es conditions de collecte, de conservation et de protection (chapitre 2),

» |e régime de communication (chapitre 3),

» ainsi qu’un ensemble de dispositions pénales (chapitre 4).

» La politique d'archivage

L'organisation et les choix d'archivage propres aux juridictions financieres constituent la politique d'archivage
formalisée dans un document cadre.

* Les référentiels de conservation des archives

Annexés a la politique d’archivage, les référentiels de conservation prescrivent, sous le visa conjoint du Premier
président et de 'administration des archives, les régles de production et de conservation des archives . lIs fixent ainsi
la liste des archives, les services responsables de leur production, les durées de conservation et le sort final
(élimination ou versement dans un service historique d’archives).

Cour des comptes
= Référentiel de conservation des archives de la Cour des comptes (du 26 avril 2021).

Organismes associés
= Deuxiéme et troisiéme parties du « tableau de gestion » de 2007 (instruction du 11 octobre 2007).

Chambres régionales et territoriales des comptes
= Circulaire n°DGP/SIAF/2010/018 du 12/10/2010 relative au « traitement et [a la ] conservation des archives des
chambres régionales et territoriales des comptes ».
= Circulaire n°DGP/SIAF/2012/009 du 10/07/2012 relative au « traitement et [a la] conservation des archives des

chambres régionales et territoriales des comptes et des comptes de gestion des organismes publics locaux soumis a
I'apurement administratif ».


https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000032860025
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006074236/LEGISCTA000006159940/#LEGISCTA000006159940
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006074236/LEGISCTA000006159941/#LEGISCTA000006159941
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006074236/LEGISCTA000006159942/#LEGISCTA000006159942
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/section_lc/LEGITEXT000006074236/LEGISCTA000006159943/#LEGISCTA000006159943
https://lintranet-sesam.ccomptes.fr/sites/default/files/ged/Thematiques/Gestion_des_archives/2021.01.01_DOCUMENT_CADRE_POLITIQUE_ARCHIVAGE.pdf

LES ACTEURS DE I’ARCHIVAGE

EN
MINISTERE
DE LA CULTURE

Liberté
FEgalité

AUTORITE D’ARCHIVAGE Fraternité

* Premier président.

Définition de la politique d’archivage

B ADMINISTRATION DES
sl UNE DIRECTION DE REFERENCE ARCHIVES

» SIAF [Cour et organismes associés].
 Archives départementales [CRTC].

 Direction de la documentation et des archives
(DDOC).

Expertise sur l'archivage

S A\UJTORITES DE COLLECTE Contréle scientifique et technique de
I'Etat sur les archives publiques

« DDOC [Cour et organismes associés]
» Secrétaires généraux [CRTC].

Organisation du circuit de gestion des archives
(procédures, moyens, contr6le des éliminations)

B SERVICES PRODUCTEURS

Gestion courante des archives (dont
production, capture et acces)




LE PILOTAGE DE I’ARCHIVAGE

PREMIER PRESIDENT
Pierre Moscovici

MINISTERE PUBLIC

PROCUREURE GENERALF
Catherine Hirsch
COMITE
DU RAPPORT PUBLIC
ET DES PROGRAMMES

Anastasia ILINE

Secrétaire généralie)
sdjoint(z) de Is Gour des
comptes - Conseiller

1" AVOCAT GENERAL

référendsire 3 Is Gour des
RAPPORTEURE GENERALFE Serge Barichard T
Carine Camby S
AVOCATS GENERAUX
Loguivy Roche
Benoit Guérin
Gabriel Ferriol
Pierre Van Herzeele
Rémi FRENTZ
SUBC?;II({;I;UT‘S' G&Nﬁkﬁux o | Direction dez relations
T ophe c intemationales, de
1" chambre | Christian Char 2pe ‘P I'audit exteme et de Is
Bruno Nataf francophonie
Compétences economigues et financieres de 'Etat,
financerment de Péconomie et Institutions financiares publiques,
finances publiques et comptes de ['Exat, Industrie, Se
commerce et services, 1elécommunications S ;k_:e a‘,‘miﬁimdf
du Parquet général
‘Anne-Soléne Cousyn

2 chambre : Annie Podeur Pascal GUY
Energie, transports, environnement. agriculture et mer Direction des systémes
d'information

Xavier BAILLY
3¢ chambre ; Louis Gautier -

Education, jeunesse et sports, enseighement supericeur
herche, culture ¢t unication

et donnees

Judith MCKEE
~ = 5 Péle formation
4* chambre ; Gilles Andréani
Defense, securita interieure, justice, affaires étrangeres,
pouvoirs publics constitutionty trenseignement,
seryices du Premier ministre; administration
deconcentree, finances publiques locales,

5 jugements et des ordonnances des CRTC

5¢ chambre : Catherine Démier
Travailet plol, ville et ingement, cohésion des territoln
immigration et intégration; cohésion soclale et solidal
géngrosité publique

7' chambre : Jean-Yves Bertucci

Controtes juridictionnels et contentisux

Direction dez méthodez

Jean-Michel THORNARY
Secrétaire généralfe) de la
Gour de= compies -
Conseiller maitre & l2 Cour
des compies

Assistant(g) : Catherine HADJAR

‘Guillaume VALETTE-
VALLA

Secrétaire générale)
adjoint{e) de Iz Cour des
comptes - Conseiller
référendsire & Is Cour des
comptes

Emmanuel KESSLER

Direction de la
eommunieaticn

Marie-Laure BERBACH
Secrétaire généralfe)
sdjoint(z) de Iz Gour des
comptes - Conseiller
référendaire 3 Ia Cour des
comptes

Aszsistant(g) : lsabelle CORVEZ

~ B! Jérdme BIARD
s
ol Direction des rezzources

humaines

Richard CHREBOR
Direction des affaires

financiéres et du contrble
de gestion

Véronique CHANDELIER
Direction du patrimoine

et de Ia logistigue



LA DIRECTION DE LA DOCUMENTATION ET
DES ARCHIVES (DDOC)

Communication appui
Direction de la documentation et des meétier

Assistant archives
Directrice : Julie LADANT

Adjointe : Géraldine VIVIER Plume exploration
Amélie MEDEM

Pierre Morillot

Responsable du pdle Division services au public,

veilles et documentation

Division productions internes

R externe
Chef de division : Pascal PALUT Cheffe de division : Caroline MORIN
Louise Duroyon Po i
ole documentation A : " .
Adjointe . Pole services au Pole collections
5 - [ieimElet public et veilles
Pole aljchl\_/es et jurisprudence
patrimoine
Responsable : Responsable : Nadjet SAHI
Responsable : Pierre Stéphanie MEZBOURIAN
MORILLOT Responsable : Céline Frédéric GEST
BIGOY Djamila CHAMEKH Richard MERABLI
Louise DUROYON Sarah SERRES .
Nicolas DUFFO Isabelle BODIN N. Julien MARCHAND
Olivier LE COCGUEN Frédéric THEMIA
Nicolas Duffo Esther BARDEUR
Archiviste Linda GARDEBIEN Sandrine ROBILLARD

Secrétariat du comité juridictionnel : Céline BIGOY et Isabelle BODIN
— Secrétariat du comité de jurisprudence des CRTC : Céline BIGOY et Isabelle BODIN
Secrétariat du comité d’histoire : Pascal PALUT et Louise DUROYON




LE PROJET REFERENTIEL DE
CONSERVATION




SITUATION INITIALE
Le tableau de gestion de 2007 (instruction du 11 octobre 2007).

COUR DES COMPTES

TABLEAU DE GESTION

DES ARCHIVES

DIRECTION DE LA DOCUMENTATION ET DES ARCHIVES

septembre 2007

Sort final au
Délai d'utilité terme du DUA
Catégorie de documents ou de dossiers dministrative | D=Destruction/ T=Tri/ Observations
(DUA) C=Conservation
GESTION DU PERSONNEL
(magistrats et personnel administratif Cour et CRC)
; P i fara - Cf. circulaire FP3 n*1821 du 20 octobre 1993, NOR
Dossiers individuels de carriére - 90 ans 4 FPPA 9330 43 G
magistrats compter de la c Echantillonnage pour le personnel administratif nom
- enBetT
- personnel administratif date de
naissance




POURQUOI UN NOUVEAU REFERENTIEL ?

* Evolution des fondements juridiques des durées de conservation.

= 55 % des regles d’archivage définies dans le tableau de gestion de la Cour des comptes de 2007 ont été
estimées obsolétes
ex. en matiére de gestion RH : arrété du 21 décembre 2012 relatif & la composition du dossier individuel des agents publics institue une

DUA de 80 ans a compter de la date de naissance ; en 2013, le délai de recours en matiere de versement de salaire est passé de 5 a 3 ans
(article 224 du Code du travail ; etc.)

* Mise en ceuvre du RGPD en mai 2018 qui appelait une réflexion sur les durées de
conservation des données a caractere personnel.

« Changements d’organisation

= Suppression de la direction générale des service (2014) ;
=  Création des services du centre d’Appui Métier (2012) ;
= Réformes territoriales et réforme des chambres de la Cour

« Volonté de renforcer la cohérence et la qualité de I'archivage a I’échelle de la Cour

= Uniformisation des regles d'archivage pour les informations communes a I'ensemble des services (contrats
d’objectifs, rapports d’activité, organigrammes, etc.).

= Responsabilisation des services vis-a-vis de leur production documentaire et des archives d’instances.

= Approche englobante papier / numérique

= Justification systématique des durées de conservation (textes de référence a I'appui).



FINALITE

* Regqularite des procedures juridiques.

» Actes d’engagement (marchés publics), conventions, arrétés, arréts, piéces d’instruction

aux greffes

e Performance des activités

= Gain de temps par la capitalisation des connaissances.

= Décisions sécurisées par des informations fiables.

» Ordonnances de décharge adoptées a la lumiére des rapports juridictionnels a fin d’'examen des comptes.

> Réfection de batiments a l'aide des plans finaux dits « de récolement ».

= Continuité d’activité via une organisation documentaire rationnelle.

» Organisation des DLRé permettant la fluidité des contréles.

« Constitution du patrimoine historique de la Nation.

» Versement annuel des rapports de la Cour aux Archives nationales
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DEROULEMENT DU PROJET Hew o b motiltisaline  Xavier Lefort

Pilotage M%

= Chef de projet : Pierre Morillot, responsable du pdle « archives et patrimoine ».L!

» Référents archives nommés dans chacun des services producteurs
Calendrier

Juillet 2019 N o Mars 2020- Dé .
S Aot 2019-février écembre 2020 . .
2020 Novembre 2020 mars 2021 Avril-Mai 2021

ELABORATION SIGNATURE

LIEUX DU ET DIFFUSION
LANCEMENT REFERENTIEL VALIDATION

ETAT DES

1 mois 7 mois 9 mois 3 mois 2 mois

Réalisations

= Etat des lieux préliminaire

» Questionnaires et entretiens menés aupres de 22 référents (missions, recensement des archives, besoins
d’acces a celles-ci, instances gérées, etc.)

= Elaboration du référentiel

» Justification systématique des durées de conservation (RGPD et cadre réglementaire en vigueur).
»  Approche par processus d’activités indépendamment du support.

» Désignation des services chargés de 'archivage d’instances.

»  Définition de régles uniques pour les catégories d’archives récurrentes.

» Validation par les référents du projet, par la DPO et par les chefs de service.

» Relecture et validation par le service interministériel des archives de France (SIAF).
= Signature du référentiel par le Premier président de la Cour des comptes et par la cheffe du SIAF.
= Publication du référentiel sur l'intranet des juridictions financieres et communication.



LE REFERENTIEL




STRUCTURE DU REFERENTIEL

Cour des comptes

REFERENTIEL
DE CONSERVATION
DES ARCHIVES

Le Premier présiden
de la Cour des comptt

’.'uv‘ 9“":-
=

A

cheffe du s¢
des arc! ves

rvice intcrm'mis(éncl

de France (SIAF)

I. Pilotage

- Premiére présidence (secrétariat particulier,
chargés de mission Cour et CRTC).

- Secrétaire général.

- Secrétaires généraux adjoints.

Il. Controle

Parquet général

Greffes

SRPP

Ill. Fonctionnement

(administration et
appui au controle)

Tous services

Service juridique

DRH

DAFCG

DPL

DSl

DMD

DDOC

DIRCOM

Péle formation

DRIAEF

Greffe de la Cour (administration)

Annexe : Instances de la Cour (Chambre du conselil, Conseils

supérieurs, etc.)




LIGNES DIRECTRICES

= Approche globale des archives tous supports confondus (papier et numeérique)

» Typologies d’archives recensées par processus administratifs (exemple : passation de marche,
recrutement, instruction)

» 863 typologies réparties en 318 processus.

= Traitement uniforme des archives communes a I'ensemble des services (marchés

publics, procédures, organigrammes, etc.),

» Ajout d’'une partie transverse « tous services ».

=  Justification exhaustive des durées de conservation.
» 571 infobulles

» Responsabilisation systématique des services.

» Articulation d’ensemble matérialisée par 53 renvois (internes ou externes) visant 90 typologies.



PRINCIPES DE CONSERVATION

éralités

> Conservation de principe par les services instructeurs a I'échelle du secrétariat général

» Archivage des messageries uniquement pour les fonctions les plus élevées de la juridiction.

» Enregistrement et conservation centralisée des arrétés du Premier président par la DPL, a I'exception des arrétés nominatifs
(dossiers de carriere DRH)

« Gén

« Controle

»  Maintien d’une durée de conservation (DUA) de 10 ans pour 'ensemble des travaux de contréle et extension a la certification.
»  Principe de dép6t systématique au greffe des pieces justificatives de contrbles étendu a la certification.

» Processus administratifs partagés

Ressources humaines
» Centralisation systématique a la DRH des piéces originales de gestion de carriére.

Marchés publics

> Conservation partagée

= Pour la passation :
+ Marchés supérieurs au seuil de procédure formalisée : DAFCG et services habilités pour les marchés papier, puis Ministére de I'action et des comptes publics

pour les marchés conclus électroniquement via PLACE.
« Marchés inférieurs au seuil de procédure formalisée : tous services.

= Pour I'exécution financiére
« Services de la Cour pour les piéces originales papier.
+ Ministére de I'action et des comptes publics pour les piéces justificatives déposées dans CHORUS

Administration des systemes d’information de la Cour

» Conservation partagée de la documentation :
= Maitrise d’ceuvre pour la documentation technique.
= Maitrise d’ouvrage pour la documentation fonctionnelle.

* Données déposées dans des Sl interministériels

» Responsabilités de conservation des données déposées dans les Sl interministériels (« CHORUS », « PLACE »,
« TELERECOURS », etc.) par les ministeres porteurs.



EXEMPLES : PROCEDURES DE CONTROLES

Recensement des archives* Régles d'archivage
. . . ) . dactivité Service responsable DUA Déclencheur Sort final Observations
papier ou parp & DUA
"DUA uniforme pour linstruction des contrdles ;&:{omm;m;f;:amm;ms, sonenldl:s Pi'}‘:‘s m;':"“‘:;:“
RM fondée sur les éléments ci-dessous : IS EOnSTCL pas Ces pecos Ce IHoCSis oL 8 ee »
GESTION DES FO ALITES DE CONTROLE - Délai de prescription en matiére de gestion peuvent étre détruits dés la fin du contréle (pilon ou efTacement
de fait : Code des juridictions financiéres, écurisé hors procédure d'¢limination)
Fony P article L 131-2.
Généralités - Délai de prescription en matiére de j
des comptes : Loi n°63-156 modifiée, article =| - llconvient de produire a échéance réguliére un tableau
: Service du g 60. c écapitulatif des ol istrés 4 la Cour (métadonné
- Données (base ARGOS). Coy - Besoins d'accés a l'antériorité des dues : type de controle; nom de chambre, numéro du
informations. contréle, éros de rapp intitulé, i
Travaux juridictionnels : jugement des comptes \Al
S Greffes de chambre Finde =
: “].eme dedlto“ﬁmm::f.l .'.’“Ye“m.‘:;mm*' (REJ) (avant transmission au 10/ans :rmee. tre c - Les piéces en question sont classées a part dans une "chemise
L5 x 1 LIS ey service du greffe de la H D3".
- O de / de suite a ap de débét. Cour pour conservation ment du
- Rapport complémentaire. interméataire) controle
Greffes de chambre = Fin de - Les piéces en question sont classées a part dans des chemises
Phase non contenticuse : ks "D1 " ("pigces & I'appui du rapport”) et "D2" (comptes en examen
- Piéces a I'appui du rapport formant le dossier liasse-rapports (DLR) dont les comptes en (avant transmission au 10 ans Hesrastre T et piéces annexes).
examen et piéces (compte jugé antéri arréts ou écédents). service du greffe de la oy i" - A l'issue de la DUA, il convient de conserver les DLR se
Cour pour conservation atiti rapportant a des arréts signalés au recueil de jurisprudence, ou &
intermédiaire) des rapports publiés dans le Rapport Public Annuel (RPA).




LES SUITES




LA POLITIQUE D’ARCHIVAGE DES JURIDICTIONS
FINANCIERES

= Formalisation de la politique d’archivage des juridictions financieres dans un document cadre définissant :

le périmétre de I'archivage (d’'un point de vue documentaire et institutionnel) ;

le cadre juridique ;

les réles et responsabilités des différents acteurs de 'archivage ;

les modalités principales de gestion (cycle de vie, conservation, communicabilité).

Chambres régionales
Cour des comptes Pyl comptes

Ex
MINISTERE

DE LA CULTURE
Liberté

| AUTORITE D’ARCHIVAGE Bt
+ Premier président.

Définition de la politique d'archivage

\ ADMINISTRATION DES

POLITIQUE D’ARCHIVAGE S UNE DIRECTION DE REFERENCE ARCHIVES
2 oD . . . * SIAF [Cour et organismes associés].
DES (%rggtg)n de la documentation et des archives + Archives départementales [CRTC].
JURIDICTIONS FINANCIERES Expertise sur Farchivage
S A ITORITES DE COLLECTE Contréle scientifique et technique de
I'Etat sur les archives publigues
DOCUMENT-CADRE oo " % + DDOC [Cour et organismes associés]
SN e « Secrétaires généraux [CRTC].
3 " & Organisation du circuit de gestion des archives
(procédures, moyens, contréle des éliminations)

g SERVICES PRODUCTEURS

Gestion courante des archives (dont
production, capture et accés)




ACTIONS EN COURS

« Animation de la politique d’archivage des juridictions financieres* et mise
en oceuvre des différents référentiels de conservation.

* Cour des comptes, organismes associés, chambres régionales et territoriales des comptes (CRTC).

« Optimisation du processus d’archivage (conceptuellement et
techniguement)



Merci de votre attention



