
FICHE DE POSTE

Intitulé du poste : vacataire
Durée :  5 mois – avril à août – contrat de 151h40min /mois
Affectation : service central des archives – greffe de la Cour de cassation

I / Employeur et contexte

Le service central des archives (SCA) gère l'ensemble des archives produites par la juridiction, quel
qu'en soit le support, avec l'appui de la cellule informatique de gestion de projets de Nomos et en
collaboration avec le service interministériel des archives de France. Pour ce faire, il a en charge
toutes les opérations de transferts (internes et externes), destructions et versements aux Archives
nationales. Il assure l'interface avec tous les chefs de service, les prestataires extérieurs et s'assure
du bon déroulement des opérations.

Le SCA est composé d'un directeur des services de greffe, chef de service et d'un archiviste, adjoint
au chef de service.

La Cour compte environ 1500 ml d'archives courantes, intermédiaires et  définitives, conservées
dans différents lieux de stockage (centre historique de la Cour, Tribunal de commerce, centre de
préarchivage de Vitry)

II / Poste et missions

Sous  la  responsabilité  du  chef  de  service,  l'agent  aura  pour  mission  la  préparation  du
versement d'archives destiné aux Archives nationales, en l’espèce les dossiers de la chambre
criminelle : classement, conditionnement et mise à jour de l’inventaire.

Le chantier se situe au centre de préarchivage de la cour d’appel de Paris à Vitry-sur-Seine

Les missions ne sont pas exhaustives et pourront faire l'objet de modifications en fonction des besoins du service

III / Compétences requises

- suivre le plan de classement du service
- sens de l'organisation, rigueur et méthode
- ponctualité et disponibilité
- adaptabilité, réactivité et autonomie
- discrétion
- maîtrise des outils bureautiques



IV / Environnement et contexte de travail

- déplacements
- port de charges
- travail dans les magasins d'archives (poussière...)

En pratique :
- le centre de préarchivage est localisé au 25-37 rue Léon Geffroy à Vitry-sur-Seine, accessible via
le RER C – station les Ardoines
- la Cour de cassation est située au 5 quai de l'horloge à Paris, 75001 – métro Cité

Renseignements et candidatures jusqu'au 22 mars 2024

•  Mme Marie-Pierre Sommier, cheffe du service central des archives
tél : 01 44 32 67 69
marie-pierre.sommier@justice.fr  

ou

•  M. Jérémy Cristol, archiviste
tel : 01 44 32 67 67
jeremy.cristol@justice.fr
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