fNISTEHﬁ DES AFFA:IRES
CUL TURLLLES

Paris, le 30 Novembre I968,

BAECTION DES ARCHIVES
IE FRANCE
s LE MINISTRE D'ETAT CHARGE DES AFFAIRLES
CULTUHELLES
garvice technigue o
Circ. AD 6B8-11 MESSIEURS LES PREFETS
f (Cabinet)

0B JET : Nouvizau Reéglsment des Archivis hospitalieres.

Le Journel officiel (Lois et decrets) du
25 octobre 1968 = signalé (p. 10.039) 1'intervention de 1l'arr@té
interministériel du II mars 1968 (Finistére des Affeires cule
turelles, Ministére de 1l'Intérieur, Ministére dss Affaires
socialss) portant abrogation du Réglement des Archives hose—
pitaligres du 20 novembre 1944 et le remplagant par un nou-
veau Réglemante.

Vous trouversz ci-joint le texts de cet arrCte
du II mars 1968 =t du Riéglement qui y est annexé,

Je vous serais oblig# de bien vouloir le porter
a la connaissance de ¢, les Direc eurs des services d'ar-
chives ras déportem nts. :

Une Adition impriméec &n sara publice, sous Torme

de fascicule séparé, =u dobut de l'annde 1969,

POUR LE MMINISTRE D'ETAT ET PAR AUTORISATION,
LE DIRECTEUR GENER#L TES ARCHIVES DE FHANCE,

André CHArSON,
de 1'Acadsmie frangalse.
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fl1sTER: DYETAT CHANGE HINISTERE HINISTERE
B AFFAIRES CULTURELLES DE LYINTERIEUR DES AFFAIRES GUCTALES
Irecticon des Archives de Dircction générale des Direction générale
I Fronce Collectivités locales de la Santé publique
ARRETE

paortant réglement des Archives
hospitaligres

LE MINISTRE D'ETAT CHARGE DES AFFAIACS CHLTURELLES,
LE MINISTRE DE L'INTERIEUR,
LE MINISTRE DBES AFFAIRES SUCIALES

Ar icle premicer.- Le réglement des Archives hospitaligres
fixé par l'arr&té du 20 novembre 1944 et les textes subsé -
quents est sabrogé et remplacé par celui dont le texte est ci-
ENNEeXE,

Article 2.~ Le directeur général des Archives de Fre-nce
est chargé de l'exécution du prisent réglement,

Paris, le 11 Mars 1968,

LEe MINISTRE D'ETAT CHARGE

DES AFFAIRES CULTURELLES

P/LE MINISTRE et par délégation,
LE 2I ECTEUR GENERAL TFES ARCHIVES

DE FRaNCE, LE MINISTRE DE L'INTERIFUR
P/ LE MINISTRE et par délégation,
Andr:: CHAMSDON, Le Préfet, Directeur-Adjoint du Cabinet
LE MINISTRE DES AFFAIRES André CHADEAU,

SOCTALES,
P/ LE HINISTRE =t par délégation,
Le Directeur du Cabinet,

Bernard GUITTON,
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MINISTERE D'ETAT CHARGE MINISTERE DE - MINISTERE DES
DES AFFAIRES EULTURELLES LTINTERIEUR AFFAIRES SOCIALES

REGLEMENT DES ARCHIVES HOSPITALIERES

TITRE I o GUNERALITES

Article Ier.- Les archives hospitaligres consistent
dans l'ensemble des titres concernant les biens, droits
et obligations des établissaments publics hospitaliers
eénuméres a l'article Ier du décret n® 957 du 3 aofit 1959,
des établissements de soins et des é€tsablissements de cure,
y compris les registres et papiers €manant de 1'adminis-
tration et des services medicaux et chirurgicaux de ces di-
vers etablissements,

Article 2.~ Les frais de conservation et de répertoriage
des archives doivent figurer parmi les dépenses de fonctione-
nement, ceux qui resultent de l'amsnagement des salles d'ar-
chiv s parmi les dépenses d'investissement.

Article 3.~ Selon le¢ cas, le directeur geénéral, le directeur
ou le directsur-cconome de l'établissement hospitalier,
le directeur cu le médecin-directeur de l'établissement de soins,
le directeuf, le directsur~-econome ou le midecin-directeur de
l'établissemant de cure, a la garde et la responsabilité des
archives administratives ct médicalssa

Dans tous lis : toblissements ol l'existence d'un sere
vice central d'archives a ¢té rendu obligatoire, le présie
dent de la Commission mddicale consultative, ou un médecin
désigne par celle-ci, artage avec le directeur la responsa-
bilite de la bonne conservation des srchives modicales et s'assure
que les modalites de leur communication, telles qu'elles sont
preévues dans lz réglem:nt intérieur de l'établissement, sont
respecties,

Dans les autres #tablissemants, ce rfle sst assumé par le
médecin-directeur ou par le médecin responsable du fonctionnement
medical de 1l'=z2tablissement,

*

La conservation de ces archives est justifiées, tant
en raison' de la s:uvegarde des intérfBts de 1l'établissement
et de ceux des personnes hospitalisées gque per la valeur, sur
le plan de l'histoire hospitaligre et dens divers autres d: maines de
la recherche historigue, d'un nombre appreciabl® de documents ade
ministratifs, et aussi par les svantages d'ordre clinique ou

o--/



Circ. AD 68-II ped

thérapeutique & attendre d'un classement méthodigue des
archives médicales,

Article 4.~ Une procés-verbal de décharge et de prise
en charge des archives sccompagné d'un récolement sommaire
est etabli a chaue changemznt de directeur général, de die
recteur, Yirectour-dconome ou de mrédecin~-directeur.

Article 8,~ Lg directeur des services d'archives,
dans le cadre de chaue departement, a pour mission
d'assurer le ruespect des prescriptions réglementaires
en matigre de consorvation des archives des divers &tablis-
sements publics hospitalierse

¢ rapport rodigé par le directeur des services d'are
chives est edress-€ au directeur de 1'&tsblissement 3 une
c:pie en est envoyée au président de la Commission ade
ministrotive ou au président de la Comrission de surveil-—
lance, ainsi gu’au directeur dipartamental de 1'Action
sanitaire =2t sociale,

Airticle 6,= Le directeur géneral des Archives d=
Fr-nce ef les inspecteurs génér~sux des Archives sont ha-
bilites & inspecter lss archives hospitaligres,

TITRC IT1, COMNSFRVATION

Article 7.- Les archives hospitaligres, y compris celles
de la Commission administrative et les archives médicales,
sont conservees au sigge de l'établissement. La conservation
de tout ou partie de ces archives au domicile persennel d%un
administrateur, d'un proticien ou d'un : gent guelcongue de
1'hopital ou de l'hospice est interdite.

Toutefois les documents ayant plus de cent ans de date
doivent Btre l'objet d'un versement aux Archives départee
mentales (article I3 du décret du 21 juillet 1936),
st'il s'agit d'un =tablissement= = = = = = = = " " - - - " -

sy
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d'Etat (1) ou départemental (2), Pour les établissements commue
naux, ils peuvint 8tre deposas aux Archives communales (3)

ou départementales, avec l'accord de la Commission administr-tive,
Le dépft est prononcé dbffice par le Préfet lorsque le directeur
des services diarchives du dépazrtement aura &tabli par um

rapport écrit que la conservation des archives n'est pas
conven-blement assurée par 1'é tabllssamlnt

"En cas de suppression d'un établissement appartenant aux
catégories définies 4 1'article Ier ci-dessus, ses archives
doivent faire liobjet d'un versement, soit aux Archives
départementales, soit aux Archives de l‘ﬁtahliqsomant qui e
reprend les attributions de 1l'établissement supprimé"

Article B.~ Un local spiécial, fzrmant a clef et
rayonn2, est affects aux mrchquSt

(1) Ldas Etablissements nationaux de bienfaisance sont
actuelloment ¢ le Centre tatienal d'ophtalmologie des
Quinze-Vingts et clinigue nationale esphtalmologique -
1'Etablisssment nationsl de bienfaisance de Saint—Maurice -
1'Institut national des jeunes sourds de Paris - L'Ins-
titut national des jeun:s sourdes de fradignan = 1'Ins-
titut national des jeunes sourdes de Chambéry, = 1'Ins=-
titut national des j=unes sourds de Mets - 1'Institut
national dss jesunes aveugles = Le Sanatorium national
Vancauwenborghe « 1'Etablissement national des conv.les-
cents de Saint-Maurice - 1'Asile notional Vacassy =
1l'Etablissement national des convalescentes du Vésinet -
Les Thermes nationaux d'Aix=-les-Hains - L'HOpital=hospice
national Dufresne-Sommeiller - l'Institution nationale des
sourdes muettes de Bordesux - 1'Asils noational de la Pro-
vidence & Parisa.

(2) Il s'agit surtout d'hBpitaux psychidtrigues, des sana=
toriums, ac¢riums, préventoriums, asiles départem .ntaux de
vieillards, de sourds-muets et d'avaugles, orphalinats
départemantaux et dep8ts de mendicit® prévus par le décret
du 5 juillet IBOSB,

(3) Notamment d=ns les villes possédant un sarvice d'archivas
communazles organisz on conformité des prescriptions ré-

glementairass
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I1 doit 8tre
(dépdt d'ussence

loin de tout voisinage dangereux
25 liquides inflammablss, chaufferdis,

buAanderie) et autant quz possible & proximité des services
administratifs centraux. Une 'orte coupe - -feu en protégera
llentrieg

Toutes prscautions scront prises contre Ll'incendie §
23 extinctours r© guligdrement revises seront notamment pla-
€5 a proXimite des portes.

Les magasins d'archives dolenL Btre assez vastes pour ree
cevoir mon sceulement l'ensemble des archives actuelles de
1'établissement, mais encore les accroissements a8 venir. lLes
archives m&dlCnlES pourrcent €tre installées dans un magasin
spécial place immédiatement sous la surveillance du medecin
ayant, avec le dir-~cteur de l'atablissement, la responsa-
bilité de ces archives,.

Une salle de consultation et les bureaux du persannel
chargé de la gestion des archives haospitaligres seront placés a
proximité des mageasins d'=rchives, meis distincts d'euxa

Les burssux et locaux de ftravail doivent benéficier des
meillaurzs conditions dieclairage naturel, de chauffage et
d'aératioh.

La construction &t l'amédnagement de ces locaux saront
congus de facon & assurer aux documents les conditions las
plus favorasbles de conservation, de salubrite @t de sécurité,
On n'emploiera que des materiaux incombustibles, notamment paur
les rayonnages, les charpentes et les cloisons ;3 les instslla
tions slectrigues seront conformes aux normes de sécurite lms
plus strictes. Le revBtement des sonls sera de type anti-
poussigére., L'éclairement latéral sclairs direct sera evité
ainsi que l'éclairage zénithal, La hautcur des travéas de
rayonnages n:: devra pas dépssser 2 m 30, la profondeur de
tablettes ne sera pss inférieure a 0 m 30. D'une fagon génée
rale, on respecltera les dispositions edictiées au chanitre VIII
"Bibliothéques et archives™ de l'annexe a l'arré8te de M. le
ministre de 1'Intéricur apprecuvant le réglemant de sécurité
contre les risques dl'incendie et de panique dans les ztablisse-
ments recevant du public, =t en particulier les articles S5, 48
a s, 64,

En cas de reconstruction, agrendissement, tronsfert ou
réaménagement de ces locaux en tout ou partie, un avant-projet
sera comnuniqué pour avis au directeur des services dl'archives
du départemsnt, gui fe conntfire les modifications désirezbles
conformément aux prescriptions réglementairas.

~ .5
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Article 9.~ Les papiers sont enliassés sous papier
fort ou groupis dans chaqur liassz @n dossiers sous che-
mise. Las linsses sont ficelées ou sanglées, ou encore

placées dans des carinnnages ou des nortefruilles,

Article I0.~ La reliure dos registros est entrotenue
en bnn etat ; les cahicrs sont cartonn@s individuellement
OU par groupes de méme nature., La roliore est recommandae
ble pour les catégories de documents formant titres ou
susceptibles de constituer des IuCUEllS homogenes.,

Article II.- L_ 1iasqpq, cortonnAages, portefeuilles
et rzgistres pDrt nt des ins cr1p+1an ﬂﬁDHIEH?BS, indiquant
la cote portés au repertoire ou & l'inventaire ainsi
Jue l'objet et les dates extrBmes des docums=nts comnris
dans chaque article. Le rangemsnt materiel est conforme A
lbrdre numérique des cotes autant qus les dimensions des
articles 1= permettent,.

firticle 12,=- L'estampillage est bligatoire pour
tous les documents destings A& 8tre conservés indéfiniment,

hrticle I3.- Les établissezments hospitaliers doivent
ossurcer_lcurs srchives contrs les dangers d'incendic de

L SE
fagon & procurer une ressource excaptionnells en vue de

12 reconstitution des documents suscen ibles f'8tr: roSe
taures ou retr-nscrits, Les documents les plus précicux
szront microfilmés nar mesure de sécurité, Il est opportun
4 cet zgard de prevoir dans le budget de fonctionnement

un creédit spécielement destine & la confection de ces
copies microfilmess,

TITRE 111, PERSONNEL.,

Article I4.- Dans chagque établissement un zgent
spicialisé est disigne par leo dlr&CLbUr pour sssurer ls
garde, le classement 2t la communication des archives,

Il est tres souhaitable gue cet agent, choisi pour scs
qualites d'ordre et de mothode, pocssdéde ou acnuilre une
:xpérience suffisante des nuestions administratives
hospitaligdros et dos connaissances medicales &lémentaires,

Articl: 15,« Tout swervice central d'archives médiecalos
Adevra comportur, outre un ou plusieurs archivistes vpecip-
lement formes pour raemplir cette fonction, des secrétaires
médicales ot des sagents de service assurant le rangement
des dossicrs &t leur communication.

Ol./



Circ. AD 68-I1 P«Ba

L*Archiviste hospitalier affecté & la gestion d'un s .r=
vice central d'archives médicales doit posséder la théorie et la
pratique de 1= consearvation, du rangement 2t du triage des
dossicrs, des clicheés photographiques, de 1'&#tablissemcnt des
fichiers, répertoires et index st de leur emploi pour 1
machines macanographiques, la théorie et la pratique des
statistiques, et celles de la terminologie médicale, ana-
tomique = nosclogiquea

fz)
(57

TITRE IV. CLASSEMEMNT, REPURTOIRE ET INVENTAIRE,

Article If.- Les erchivaes hospitalidres sont classéss
conformément au cadre annaxe au priésent réglement 3 il en
2st dresse un repertoire numérique genéral conforme a ce
cadre, Lo répertoire scrvira de base aux réceolemsnts prévus
a l'articles 4, Il s=2ra soumis & l'aprrobation du Préfet
(Archives départemantalas),

Articlz IT.- Le répertoire des archives est @tabli
en cing exaemplaires ; l'un d'=ux sera conservé dans les
locaux des =rchivss de l'établissement, un autre sera soumis
m
1

aux Archives départemsntales 3 le troisiéme sera ndressé
aux Archives nationales, a Paris, le quatrigéme aux archivces
du départemsnt sigdge de la ri:gion, le dernier aux Archives

de la commune ou, a diéfaut, a la Biblioth&gue municipale,

=

Il #¢st soubhaitable, dans tous 1l:s cas oll les archives
hospitali®res constituent une source historique d'um grand
intér8t, que leur répertoirs fagse l'objet d'une publication
par les soins de l'établiss.ment hospitalier ¢t sous le con-—
trble scientifique et technique du directsur des services dl'are
chivzs du deépartamant.

TITRE M. ELIATNATIONS,

X

rticle Id.- L& fonctionneire chargeé de la gards das
srchives a la faculte de procéder a 1'élimination des papiers
inutiles dsns les limites fixeses par l'instruction anncxée au
prescent réglement, Il effzctue los triages selon les indi-
cations donn-es par leg dirccteur dz2s services dlarchives du
dépaxrtement, Tous locuments ne faisant pas liobjet d'une
prescription d& conserveation pourront 8tre en principe
#limineés, sous reéserve de l'obtontion des visas provus 3
l'article I9 ci-dessous,

ok 9t
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Article 19.- Le bordersau des papiers dont la SUPPIESe=
sion izst proposée est signé par le directeur de 1'établisse—

mint et approuve par lo Preafet (Archives départemuntales)
sur l'avis du directeur des services d'archives du départemant,

Article Z20.- Les papiers a e¢liminer ne peuvent &tre

vendus que sous condition de destruction inteégrale ;3 cette
restriction ne s'applique pas aux imprim:s.

TITRE VI. COMMUNICATIONS.

Article 21.- Ls&s documents extraits des archives seront
communiques, sans formalité asutre gue 1l'estampillage et l'ins-
Eription sur le rogistre des communications obligatoiremant
tanu, aux services hospitaliers qui nourront @n ovoir bosoin,

Ceux de czs documants qui ont nlus de cinguante ans
de date seront communicués sur place, sous surveillance,
ou dans la satle do lecture des Archives municipales ou
de la Biblioth&que municipali, aux personnss effsctusnt
des razcherches historigues,

Ils pourront, sur demande motivée, Btre cnvoveés en
communication aux Archives nationalss ou sux Archives dss divers
départements, le transfert étan: alors assuré sous le coue

vert de la Préfecture.

Les documents de maoins di& einquante =ns de date na sant
communigues que sur autoris=tion motivée du directour de
1'établissement. Les archives médicales ne peuvent 8tre
communigqueées que sur =vis conforme du méd.ocin responsable
des archives médicalus,

Article 22.- Luos pidces qui seraiont confides 3 des
afficiers minist:rdiels, & des svocats =t 3 des hamimes d'eFe
faires & l'occesion d'affaires contenticuses ne seront
remises que contre un regu ~ccompagné dun bordereau enumsratif
et analytique, =t pour un tomps limité qui sera mentionns sur
le regu délivre, Il 2st rucommande, chague fois qu: la demande
de communication vise un document formant titre, de nz pas
reattre l'original, mais seuloment une photocopie de ce do-
cument o

Article “3.- Le pr&t & domicile e~t formellement in-
terdit,

s sl
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TITRE VII. EXPEDITIONS £T EXTRAITS.

fArticle 24.~ Les documents de :lus dz cinquante ans de date
gt ceux de moins de cinquante ans dont la communication & &té
sutorisde par le direscteur de 1l établissemsnt conformsement
aux prescriptions de l'srticle 2I, alinéa 4, ci-dessus, sont
susceptibles de dalivraonce d'expsditions authentiques au
nrofit de toute personne qualifide.

isu, la forme
de simple extrait visant le szul point sur leguel le requérant
est gualific,

Ces expéditions raevdtent, sil y a 1li
q

Les expeditions authentiques doivimt 8tre demandées paxr
gerit. £llus sont signees par le directeur de l'établissement,
"pour collation =%t copiz confarme".

Les expéditions sont frites sur papier timbré
dans ftous les cas prévus par lan loi du IS5 mars 1963, article 34,
au tarif legal, chague page ne devant contenir, compensation
faite d'une feuille & l'autre, plus de vingt cing lignes =t chaque
ligne, compensation fsite d'une ligne 3 l'autre, plus de douze
& quinze syllabes,

Les expéditions ne doivent présenter ni observations,
ni blangs, ni lacunes, ni intervalles, ni intsrlignes, ni
surcharges, ni additions dans le corps de l'acte, Elles sont
datées en lettres st non en chiffres. Les renvois zn marge
et les mots rayes nuls sont approuvés =t signés de la mBme
manigre gue le corps do l'acte.

Les exp ditions destindes aux administrations et aux in-

digents &t nssistés judiciairement sont délivrées gratui-
4 J
tement.

Les autrus expéditions donnent lieu, au profit de l'eta-
blissement hospitalier, a la perception d'un droit sgquivalcnt
a celui qui a été fixe pour les expdditions des pidces
conserv~es dans les dép8ts d'archives de 1'Etat, des départe-

e g

ments et des communos (1).

.
gueur, Fixe ce droit & 6 F, pour les actes antérisurs su 6 no-
vembre IT89, a 3 F. pour les actes postéricurs & cette date et
2 F, pour les w=prauves de photocopiess

o
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I1 2st t.nu un registre des expéditions dilivrées, indie-
wunnt la date de la délivrance, le nom du hénéficiaire de
1'expeédition, le¢ moniant du droit pergu B8t la date du versa-
mant effectue,



Eixew AP BB-11 Pe

AU REGLEFMENT DES ARCHIVES HOSPITALIERES DU II MARS 1968
DE CLASSEMENT
DELAIS DE CUNSERVATION

CADRE
ET TABLEAU DES

Les Archives des ' toblissements hospiteliers, des &tablisse-
ments de scins &t des ctablissoments de cure comportent diune part
12s documents émanant dos divsrs h8pitoux et hospices gui ont précédé
chacun des &tabliss munts actuesls ant.rieurement &8 la Revolution
francgaise, ©i qui doivent B8tr: classés selon le cadra de classement
du I0 juin IB854 toujours en vigueur, deuxiémement l'ensemble des
papiers administratifs élnboreés par les services de lz Direction

de chague hfpit=al et de son Economat depuis 1790, et, enfin, las
deouments “manont des divers servvirss medicaux 2t chirurgicaux de
chague étsblisssment.

mn

Les documents antérieurs & 1790, et gqui remontent parfois au

XIlle 2t mé&me au XIle siécle, sont répartis, en exscution de la
circulaire du I0 juin 1854, en huit séries portant les lettires
A aH s 1l'inventairs qui en a Sté dresse dans la scconde moitié
du XIXéme sitcle a fait souvent l'objet d'une publication. Il est
souhanitable gue les inventaires rest.s manuscrits soientedités
2t qua les fonds =snciens nen sncore classiés soient traités de
fagon & les randre accessibles aux historiens. Il faut <viter d'amal.
gamen l:s fonds des ~tablissesments raunis, chacun devant Btre
classé comwme un tout isolea,
(N.B. : les papiers des institutions succursales
dépfits de mendicité, etoc.. doivent Btre classés
et les papiers laisscs en déshérence par las ho
trouvent plsee dans la série H),

a

]

dans la série G,
n

Les archives postérieures & 1790 représentant une misse
beaucoup plus considérable gu'il convient de traiter de fagon
moins rudimentairs =n raison de l'accroissement des catigories
de documents,.

publi® en annexe au Reglement
gué le 20 novembre 1944,

mient réparties dans douze

a Ua

Selon le cadre
des archives hosnita
les 269 catigoriecs d=

il
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Ce cadre, elabors zvec le concours des archivistess départe-
mentaux par une commission spiéciale crede par le Commission supé=-
rieure des Archives, & beaucoup vieilli ; de profondes r«formes
ont transforme le foncitionnement des services administratifs et
cliniques haspitaliers, et il convient d'étudier & nouveau 2t en
liaison avec les repressntants gualifics dis Ministéros in-

t éres-stés, de le Fadération hospitaliére =t du corps des mzdecins
d'h8pitaux, les problémes de clossement , de conservation et de
communication des documents hospitaliers modernes, Plusizurs
directeurs de centres hospitaliers, les archivistes hospitaliers
les plus experimentis =t les directeurs des services d'ar-

chives départem-ntrlas s'étant le plus ntrressé&sa ces probleémes,
ont cte Ggalement consultés.

11 &tait égalsment opportun d= considérsr & part, =tant
dnné laur cernctére porticulier, les archives des ssrvices cliniques.
Leur caractére obligatoirement confidentiel, lour utilisetion
souh~itable sur l2s pl-ns clinique ,pudagogique et scientifique,
leur masse m%me exigeaicnt gu'on envisageft pour eux des regles
approprifes de conservation, d'élimination et de consultation.
Il convensit de tendir compte de l'expérience acquise dans ce
domaine, notammsnt en Amerique du Norde

Il est hautament désirsble que, dans tout £tablissement
important, soit cr#é¢ un service central spécialisd, doté de
moyens de consercvation appropriéset géré par un personnel ayant
des connaissance midicales suffisantes 2t forme & l'applicetion
des techniquss archivistiques (classament, indsxage, communication
st documentation).

Les statistiques ont établi gue priés de I0 % des dossiers sont
encore consultiés quinze ans aprés la premiére hespitelisstion,
aussi s2st-il prudent de n'opérer de trisge guz pour les dossiers
de plus de vingt anndfes de date, Ce mfme délai de vingt ans sera
appliqué aux documents Gmanant des laboratoires d'analyses,

banques de sang £t pharmecisshospitaliéres

D'autre part, il conviendra de conserver pendant une
periode compleémentaire de cinquante ans - pour tenir compte de
l'a:longement de la durée moyenne de la vie humaine - tous les
dossiers des services de pédifitr ie, de neurologie 2t de sto-
matilogie ainsi gue caux des malades atteints d'affections chro-
Niquaes,

De plus, les dossiers des malades atteints de troubles de
nature héréditaire susceptibles d'avoir des repercussions pa-
thologiques ou traumatisantes sur lsur descendance, ne
devront pas 8tre =limin:is.
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Avant de procider & l'dlimination des dossiers ayant
atteint la date do péremption, il y aura lieu de rstenir, &
titre de specimen, un dossier sur 250, A1n51 les dossisrs dont
les numéros se terminent par les chiffres I00, 350, 600 ct
830, seront extraits en vue de leur conservation.

Toute £limination de documents médicaux exige l'accord
conjoint du medzcin-chef et du directeur de 1l'étahlissement,
Un procgs-verbal de destruction sers &tabli paur chaque
ppération dfelimination.

La communicaticn de documents médicmux est subordonnée
Au mZme accord. Le cadre de classement dss archives hospita-
liétres est valable aussi bien pour le dopdt de nr“archlvaqe
durant la periode ol les documents restent conservés dans
les services que pour les salles spécialisées d'archives
hospitaligres,

I - ARCHIVES ANTERIFURES A I790

Le cadre de classement des archives hospitaligres pour les
documents antérieurs = l'année 1790, o ¢t défini per les ins
tructions du IO juin IB54 publides dans le velume Lois, .
instructions ¢t riéglements relatifs aux archives départementales,
communzles et hospitaligres (Paris, Champion, IB84), p. 165.
Il comprend 8 séries se décomposant ainsi g

A = Actzs de fondation de l'Stablissement.- DiplBmes et
priviléges émanés des papes, rois, év@ques, seigneurs.-
Cartulaires.- Drdannanc&s, décisions et sutres actes relatifs
a l'étab issement, émanes dss diverses sutoritése

B~ Titres de propriété : donations, €changes, acquisitions.
Terres, maisons, cens, rentes.- Registre concern - ni les biens,
les revenus, les droits utiles de 1'itablissement, f%ux.—
Pigéces de procédures, mémoires, etc... L&" klur es de pro-
priété, 1. s donations, dchanges =% acquisitions sont a

clisser dans 17ordre slphabétigusz des oms des localités ob
sont situes les hiens 3 1 s titres de rentes szront rangas
dans l7ordre salphabétique dos déniteurs.

C- Matidres eccleésiastigues en générnl,- Chrpelle,
aumBnerie, cimetigre, ncecrnlog e, obituzirus, etc,

D= Inventaires geénéraux et partiels.- Instructions, lettres,
récépissiés ot Juirna pl“CPS relrtives au dépdt mBme ou ~u

service du dépdt dss archives.- Cate lmqu de 1+ bibhliothiZque,
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E~ Adwinistration de l'@tablissement.- Délibérations, nomina-
tions, réglements.- Budget et comptes, dtats des recettes et
dépenses.- Economat, fournitures, entretien des b&timents,-
Invantaires de mobiliers, livres de caisse, etc.

Fe Registres d'entrée et de sortie d=s personnes admises

d#ns 1l'ftablissemsnt.. Religieux et relinieuses.- Service
inteérisur.~ Domestiques.- Service médical.- Infirmiers.-—
Demandes d'emploi et d'admission,

Be Papiers et registres des institutions succursales de 1'éta-
blissement,= Ancien burzau des pauvres ; mandicité; tutelle
des enfants trouves et orphelins; #coles, salles d'asile;
sages-~femnes, vaccins, 2tc.

He Papiers =2t correcspondances diversss ne rentrant pas

dans les geriss précédentes,

Ce cadre doit s'ap liguer & chacun des fonds d'archives
ces etablissements hospitaliers réunis, des maladreries,
des abbayes ou prieurés, des institutions protestantes sSUp=-
primées au bénefice de 1'h8pital gui conserve aujourd'hui
leurs titres, Chazcun de ces fonds particuliers sera désigné
par un numé&ro d'ordre en chiffres romains suivi du nom de
1l'&tablissement dont c2 fonds provient.

Chague article de charue s&rie sera numéroté au moyen
d'un chiffre arabe placé aprés la lettrs de série, la nu-
mérctation raprensnt au chiffre I pour chacune des sérics.

Les pigces doivent toutes 8tre numérotées et estam=
pillées, L'invent ire das documents antéri
ainsi classés comprend, pour chasue article, 1'indication
de sa cote, de sa presentation materielle (carton, liasse,
registre ou document isolé) <t la nature des documents
et leur date, le nombre des pigces ou ries feuillets, la
mention, s'il y a lieu, de sceaux, minietures, gravures, table
déetaillece ou index alphabétique des noms de pe-sonnes ou
de matigres.

L'inventaire sera accompagné d'un index alphabétique

unique comportant le r=levé des noms de lisux, de personnes

~t de matidéres.Cet dinventairs aprés approbation ministérielle
(Direction dss Archives de France), fera l'objet d'un tirage
ronéoté s'il s'agit d'un fonds d'archives ne comportent
qu'un petit nombre de documents 13 donnera lieu & une pu-
blication imprimce ou en offset a 400 exemplaires par les soins
de l'établissement hospitalier s'il s':-qit d'un fonds important.

Tous les documents des archives hospitaligres antérisurs
a4 I790 doivant &ire intigr-lement et indéfiniment conservés,
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: ¥ AABIOES, THEITE e v e s ww mow mis i 90 506 om o me wn o LOOST LALHSHE
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H H H

s 122 8 ENtreprEnEuUrs BXClUSgeecassssssseecssesessssegd 20 ans

i 123 ¢ Cahiers des chargss 3 études et correspon- :

C dances relatives 3 leurs clauses généraleSe..et Indéfiniment
: ¢ oprés triage
t 124 Révision des marchés et majorationSeeeeseseeet 20 ans puis
: H

H H

: ]



Circ. AD 68-11 Poe

2B

Pe as s¢ Be Se 00 BB 4% 48 O 68 O B0 98 ¢ 66 o8 @5 e es 60 64 68 08 °0 OF 05 s A0 OF GO 44 G0 S8 8 08 e 4+ =6 e Pe os S8 o8 ae

I27

128

129

130

131

I3z

THEETEEs dE TEtoT e tre wie s s w o vw o oe ore s oo s & 58

Protection des immeubles contre l'incendif...

Délai de con=-
servation

20 ans

20 ans puis
triex

Constructions, troveoux neufs, réaménagement

(] oo fjom ®e o8 ve 08 48 ss os es

[

%8 @8 88 se se se ss S0 9@ 46 8 66 |60 S0 ee [es 69 ss w6 &8 o4

Adjudications &t marchés = Cahiers des charw:

ﬁBS.l-Q'!.IDOIOIIIlil!.IlII'I‘I!IIII.!IIIIH‘.

Exécution et paiement des travauXecccsssasses

Installations et aménagem=nts intEricUrS.....

ee lae

[ ]
L)
.
0
.
.
£l
.
e
.

Indéfiniment
30 ans

30 ans puis
trier -
conseryer tous
les plans

- o s

Travaux' d'entretien

Entretien et réparations des b&timents hos-
pitaliers 1

—Factures des menues dEpENSESessttscenssossses
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Malades militaires
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Série R
Archives médicales
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Dossiers médicaux des malades
(diagnostics, observations, comptes
rendus dfexamens, clichés radiogra=-
phiques, électrogrammes) :

-Dossiers d'affections de nature héré-
ditaire susceptibles d'avoir des ré-
percussions pathologiques ou trau-
matisantes sur la descendanCCececsoceas
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Indéfiniment

-Dossiers de peédiftrie, de neurclogie,
de stomatnlogie et de maladies

Chrnﬂiquss.o¢.............-............ 70 ans

20 ans puis
trier
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- Archives hospitaligres
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ANNEXE TI

AU REGLEMENT DES ARCHIVES HDSPITALIERES DU
IT MARS 1968
CADHRE DE CLASSEMENT SIMPLIFIE
a l'usage des h8pitaux et hospices
de moins de 50 lits

e R —

Les h8pitaux et hospices de moins de 50 lits, qui ne dise
posent pas d'un local spécialement aménagé pour la conservae
tion de leurs nrchives, sont invités & déposer leurs docu-

ments remontant @ plus de cinquante =ns aux Archives départee
mentales afin de mieux assurer leur smuvegarde,

Seriec J

Réglementation générale et locale, lois, décrets, régle-
ments ¢t instructions, organisation des services medicaux,
chirurgicaux et pharmacesutiques et dos labors toires,

Série K

1l - Organisation générale du personnel,

Commissions administratives paritaires,

Comités techniques paritaires,

2 - Personnal laic - Tableaux d'effectifs, regcrutement, avane
cement, dossiurs individuels, livres de paye - Indumnltes,
horaires, avantages divers, secours LxcaptlonnLl%.

Accidents du travail, Commission mdicale,

Congés,
3 = Personnel religicux hospitalier,
Organisation, r# ports avec les congrégations hospitaliéres,

Rétributions, dussicrs individuels,

4-Laic15at10n, Corps médical &t personnel de la pharmacie.

5 Caisse de retrsite,
S—Sﬁcurité sociale,

Serie L,

1l -~ Administration générale,

Commission administrative,

Compte moral,

Recueil des actes soumis & l'eprogistrement,

Inspection locale des établissements hospitaliers,

2 = Affaires diverses, Récompenses, f8tes, protection civile,.

Ill/
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Serie M

l - Financemant - Comptabilité générale,

Situmtion financiére,

2 = Budgets et comptes administratifs,

3 - Recettes et dépenses, journaux et balances de¢ comptes,
Feuilles de wépartitinn et d!importation,

4-Contenticux,

S«Calcul du prix de revient,

6-Frais d'hospitalimtion - Tiers payant,

T=Rapports avec la Sécurité sociale,

Séries N

- Capital et immobilisations,

- Dotations,

- Dons &t legs,

- Subventions,

~ Emprunts & longs termes,

- Propriétés, titres, sommiers géner ux, baux, convantions,
Assurances,

Immobilisations (terrains, matériel, mobilier, véhicules,
outillage, aménagement, titres et valeurs, cautionnements
et dépbts),

7T =Successions hospitalifires,

B =Comptabilité des stocks,.

oW

Série O

l = Travaux et materiels,

Affaires générales, réglementation des marchés et adjudications,
2y Protection contre 1'ingendie,

3 = Cinstructicns, réaménagemant,

Travaux d'entreticn,

Mobilier, matariel, inventairos, acguisitions et wventesgs

Sérjie P

- Comptabilite de 1'économnat

Adjudications annuslles, révision des marchés,

Comptes de gezstion, apurement et approbation,

Comptabilités annexes (dotation non affectée, d maine rural)

oW o
LI |

Serie {
1l - Population (malades hospitalisés)
Registres d'entrées et de sorties,
Livres du mouvement de la population,
2 =~ Registres d'état civil (nrmissances, décds),

w4
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Série R
1 - Archives médicales,
Dossiers médicaux des malades,
2 — Documents du service social,

J -~ Documents des laboratoir:s,
4 - Etats des 'réparations pharmaceutiquecs,

Série S

AumBnerie,
Inventaire du mobilier affecté au culte,

Serie T

Bibliothéque administrative médicals et des maladese
Achat de livres, catalogue.

sérte U

Archives hospitaliéres,
Inventaire, récolements,

Série Z

DiVl':ll'S.
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