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Service technique

Référence & rappelers: Paris, le 11 septembre 1975
AD 19544
7354

1E DIRECTEUR GENERAL DES ARCHIVES DE FRANCE
a

lessieurs les Directeurs des services dfarchives des
départements et Archivistes municl paux

OBJET : Nouveau cadre de clagssement des séries modernes
des archives communales.

Le projet de nouveau cadre de classement pour
les séries modernes des Archives communales (archives
des villes) a progressé de fagon décisive depuis le
Congreés de Bourges en octobre 1974 .

Griice & la collaboration de plusieurs archivistes
punicipaux et directeurs de services dtarchives, que
je tiens dis maintenant 3 remercier, les séries
suivantes ont fait 1'objst de projets precis @

D, Aduinistration générale de la commune.
B. Btat givil,
F. Population, commerce, industrie, agriculture,
statistique, travail.
G. Contributions, cadastre, adrninistrations
financidres, PTT, polds et mesures, ORTH.
H., Affaires militaires.
K. Elections, personnel, protocole, distinctions
honorifiguesa
I, Finances communalessy
1. Raifices et monuments appartenant a la
commune, & 1'htat et au département.
N, Gestion des biens communaux, exploitation des
eaux.
0. Travaux publics, voirie. transports publics,
navigation et régine des eauXe
Q. Agsistance et prévoyance.
R. Epseignement, action culturelle, sports,
loimirs,
T(nouvelle). Urbenisme et logement.
OHIM (nouvelle). Office de HILl.
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Vous trouverez ci-joint 1l'ensemble de ces projets,
qui ont été mis sommairement en forme par le Service
technique de la Direction des Archives de France dans
un souci de premiére uniformisation dé la présentation.

Pour faciliter l'examen; on a conservé le plus
possible les numéros de l'ancien cadre. Les numéros qui
figurent dans les projets ci-=joints sont donc essentiel-
lement provisoires et feront 1'objet d'une rdfonte
globale quand l'ensemble du cadre sera définitivement
au point,

Les séries A, B et C ne nécessitent pas pour
l'instant d‘'examen particulier, Ia série J %Police,
Hygitne, Santé) est en cours de révision et vous sera
envoyée lorsqu'elle aurae été mise en forme. Ia série P
(Cultes) ne nécessite qu'une nise au point de détail
pour laquelle je posséde tous les éléments nécessaires,
Quant & la série S ("Pitces ne rentrant pas dans les
séries précédentes), j'incline & la supprimer, cette
notion de'divers" ou "varia" n'étant pas conforme

4 la logique archivistique.

Je vous demande de prendre connaissance de cette
documentation et me faire part de toutes vos observations
et suggestions & son sujet, En particulisr, pour les
rubriques ol il n'a pas été indiqué de délais de conser-—
vation, toutes suggestions & ce propos seront les
bienvenues.

L'ensemble de la question du nouveau cadre des
Archives communales modernes sera discuté lors de la
réunion des archivistes municipaux prévuec au cours du
Congrés de Valence le 2 octobre prochain, et & laquelle
vous 8tes invité.

D'avance, je vous remercie de votre collabhoration.

Jean FAVIER



SERIE D

1. CONSEIL MUNICIPAL

(175) Formation et installation du Conseil municipal; dé=
missions, dissolutionj formation des commise=
sions: voir série K (n°® 175)

(10) Délibérations du Conseil municipal et des commis-
sionse. Procés verbaux des séances, VOEUXe

Tous les registres de délibérations sont &

conserver indéfiniment.

Avant 1838, les délibérations sont en général
sous forme de feuilles volantes. Conser-
ver aprés mise -en ordre chronologique,
en classeurs ou relié,

Depuis 1838, elles sont normalement transcri-
- tes sur des registres paraphés et cotés.
Une fois terming, le registre est clos
par le Maire en exercice. Faire restaurer
(par un relieur agréé par les Archives dé-
partementales) les reliures endommagéese

Depuis 1960 (circulairesdu ministre de 1'Inté-
rieur, 28 avril 1960 et 14 février 1962),
les municipalités peuvent tenir leur re-
gistre de délibérations sous forme de
feuillets dactylographiés, collés sur les
pages du registre paraphé et cotée

Depuis 1970 (décret du 17 février 1970, arr8té
du ministre de 1'Intérieur du 3 juillet
1970), certaines municipalités sont au-
torisées,aprés avis favorable du directeur
des services d'archives du département, a
tenir leur registre de délibérations sous
forme de feuillets mobiles cotés et para-
phés, reliés au plus tard en fin d'année.

Certaines villes, qui font imprimer leurs déli-
bérations, peuvent obtenir 1t'autorisation
de les conserver suivant des modalités
spéciales fixées par arrBté préfectoral
aprés avis du directeur des services d'ar-
chives du département. L'exemplaire conser-
vé 3 titre d'original est revétu des signa=-
tures réglementaires, les gventuclles cor=
rections au texte imprimé sont portées en
marge avec paraphe du Maire.
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Dans les villes importantes, le grand nombre de
pidces et de rapports présentés aux séan-
ces du Conseil municipal obligent & cons-
tituer, chaque année ou plusieurs fois par
an, un recueil relié complet, comprenant,
dans 1'ordre chronologique des séances?
(a) le procigs verbal des délibérations
(conserver la premidre frappe dactylogra-
phiée, avec report de la mention du visa
de la Pré&fecture); (b) le procés verbal de
séance rédigé d'aprés les notes sténogra-
phiques et/ou les -bandes d'enrcgistrement 3
(c) les décisions prises par le Maire par
délégation du Conseil et présentées par
lui au Conseil pour approbation a posteriori
(procédure existant depuis 1971/1972); (d)
la feuille de quorum dressée a partir de

“1a fouille de présence; (e) & leur place
réglementaire, les signatures du maire et
des conseillers présentsy (f) un répertoi-
re alphabétique des matidrese. Ce recueil
constitue l'exemplaire original des dé-
lib&rationss

Les arr8tés du Maire et les délibérations des
commissions spéciales sont conservées dans
des registres particuliersj ils ne sont pas
insérés dans les registres de délibéra-
tions du Conseil municipal,

Les extraits de délibérations soumis au Préfet et
renvoyés par la Préfecture aprés approba-
tion sont joints aux dossiers des affaires
qu'ils concernent. Les textes des délibém
rations non approuvées ne sont pas impri-
méss

L. ' -Lzoicollections chronologiques parfois consti-
tuées de "délibérationd approuvées" et
"mon approuvées" ne sont pas a conserver
en principe au-deld de quelques annécsj
soumettre leur visa de destruction au di-
recteur des services d'archives du dépar=-
tement en tenant compte toutefois de la
possibilité de lacunes dans les registres
originauxe

"9/

1. Le (a) et 1le (b) peuvent parfois constituer
un texte unigues
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Les procds verbaux des séances des commissions

~

sont & conserver, pour chaque commission,
par ordre chronologique, en classeur ou
reliése. En cas -d'encombrement, on peut
les conserver seulement sous forme micro-
filmée.

11) Pitces préparatoires aux séances du Consecil munici-~
pal et des commissionse Rédaction et impression
des procés verbaux de séance. Pitces a l'appui,
rapports ct documents divers établis & l'occa-
sion des sessions du Conseil. Adresses au
Conseils

Ces documents préparatoires sont souvent re-
groupés en "dossicrs de séance" remis au
Maire avant la séancce

Conserver les rapports et piBces annexes dans
1e dossier soumis au Conseil, lequel dossier
reste classé parmi ceux du service qui a
instruit l'affairee

Conserver les registres d'introduction au
Conseil (s'ils existent), les adresses
au Conseil, les pétitions, les piéces
concernant éventuellemcnt les incidents .
en séancee

Supprimer aprés 5 ans les convocations, mandats,
lcttres dlexcuse, registres de présence,
bordereaux d!envoi des extraits de délibé-~
rations a la Préfecture.

SQupprimer aprés approbation du procegs verbal
transcrit au registre les brouillons,
notes, aidc-mémoire, etce., établis par le
secrétaire de séance. Les bandes magnétiques
d'enregistrement peuvent EBtre conservées

3 titre historique, au moins pour les
séances importantess

2. ACTES DE L'ADMINISTRATION MUNICIPALE

(12) ArrBtés du mairece

Constituer et conserver une collection chronolo-
gique compl&te, avec signature du maire
ct mention de l'approbation préfectorale
pour chaque arr8té. Pour ce faire, on peut:
a) soit transcrire les arr@tés sur un re-
gistre (les expéditions des arr8tés rc-—
tournés par la Préfecture apres approba=-
tion étant alors classées dans les dos-
siers des affaires qu'ils concernent).

.I./
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b) soit relier en fin d'année une collection
chronologique d'exemplaires dactylogra=-
phiés des arrB8tés, en numérotant les
feuillets et en munissant si possible le
recucil d'un répertoire alphabétiquee.

c) soit enfin confier & chaque service le soin
de constituer la collection chronologique
des arrftés qu'il fait prendre, et de lecs
verser aux Archives en fin d'exercice, mais
cette 3e solution n'est pas & recommanders

Les exemplaires des arr8tés autres que ceux qui
constituent la collection chronologigue
suivent le sort. des dossiers des affaires
qu'ils concernentes I1 est inutile dten
conserver plus d'un exemplaire par dossierTe

Dans les villes importantes il est bon dfavoir
un registre d'enregistrement chronologi-
que des arr@tés,unigue pour l'ensemble des
‘services de la Mairic. Cet enregistrement
peut se faire sous forme de microfilm,
chaque arr8té étant microfilmé avec son
numéro d'ordre.

(13) Correspondance

La correspondance regue est normalement intégrée
aux dossiers des affaires qufelle concerne.

MB8me observation pour la correspondance expé-
diée (doubles sur pelure); lorsqu'il est
constitué une collection chronologique des
pelures ("chrono"), cctte collection est a
conserver en classcur ou rcliéee.

Les registres d'enregistremcnt du courrier sont
a conserver s'ils conticnnent unc analyse
decs lettres recues ou expédiées; ils sont
34 détruire aprés 5 ans s'ils constituent
de simples registres d'ordres

M&me observation pour les fichiers ou répertoires
d'"affaires & suivre®.

(14) Répertoire des actes soumis a ltenregistrement.

La loi du 22 frimaire an VII, article 49; a prévu
pour certains actes de 1'administration
_municipale un enregistrement sur un réper-
_toire spécial, Ce répertoirec est &
CONSErVere

..l/
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Actusllement, il existe parfois plusicurs re-=
gistres spécialisés par catégorie
d'actess & _CONSETVCI.

Les actes notariés eux mémes sont classés dans
les dossiers des affaires gu'ils concer-
nente

(15) Répertoires diverss Recueils d'actes divers de
1'administration municipales

Les services municipaux tiennent souvent, par
commodité administrative, des rccueils,
“fichiers et répertoires d'affaires diver-
ses (par exemples: répertoires de dons et
legs, d'agquisitions, gtcs ). Ces recueils,
fichiers et répertoires, utiles pour les
recherches historiques, sont a conscrver
soit groupés ici en série D, soit dans les
différentes sections du cadre de classe-
ment selon leur nature.

3, ADMINISTRATION GENERALE DE LA COMMUNE

(16) Législation municipale en générals applications et
modificationss

Ne eclasser ici que les textes intéressant
1'ensemble de la législation municipales
los textes relatifs & un objet particu-=
licr sont & classer dans les sections du
cadrc de classement’ corrcspondant a cet
objcte

(17) Ercction de 1a ‘communes Détermination ot modifica=
tion de son territoire. Changement de nom de la
commune, hameaux et écartse

ConserVeTe

(18) Fixation du chef licu de la communes. Concession du
titre de décorations a la ville. Armoiries ct
blasons municipauxs Cachets gt sccauxe

Conscrvers

(19) Mémoires et recueils sur 1l'histoire de le villee.
Registre des svénements remarquables ou mémo=
riauxe Livre dlore

Les registres mémoriaux, recueils d'événements
mémorables, etce., tenus parfois par les

.Ql/
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secrétariats municipaux, sont & classer
ici et a caonserver.

Le "Livre d'ox" ol signent les personnalités
en visite officielle est a conscrvers:
il est d'autant plus intéressant que les
signatures sont précédées d'un bref ré-
sumé daté des circonstances de la visites

Les ouvrages ou brochures imprimés concernant
l'histoire de la ville sont conservés
dans la biblioth&que; on pcut toutefois
conserver ici un exemplaire de ceux qui
ont été publiés par la communc ou avec
sa participation. De m&me pour les cata-
logues d'expositions sur l'histoire de
la ville,

(20) Cabinets du Maire, des adjoints et du secrétaire
giénéral, Délégations et attributions des ad-
jointse. Signatures et audiences. Reccommanda-
tions. Demandes de secours. Correspondance
TESEIVER,

Elimincr aprés 5 ans les registres d'ordre des
pigces soumises a la signaturey les de~
mandes d'audicnce, les demandes de sc=-
cours, les lettres de recommandation.(Si
certains de ces documents présentent un
intér8t particulier, soit en raison de
leur objet, soit a cause de leur signature,
on peut les conserver dans le dossicr de
1taffaire & laquelle ils se rattachent).

Conserver la correspondance des maires et adjoints
et du secrétaire général, en respectant
son classement tel qu'il a été réalisé par
le Cabinet,

Les bibliothéques des Cebinets font partie de la
bibliotheéque administrative (série C). Tous
les volumes qui les composcnt doivent 8tre
fichés au fichier de la bibliotheque ad-
ministrative. En cas de supression d'un
cabinet d'adjoint, les volumes qui s'y trouvent
doivent 8tre réunis & la bibliothéque ad=-
ministrative.

(20 bis). Organisation et compétence des services. Notes
de service.

Conserver les dossiers(provenant généralement
du Secrétariat général) concernant 1l'or-

;../



ganisation ct la compétence des bureaux de
la mairie et des autres scrvices munici=
paux (Eliminer les documents préparatoires
dont locs éléments se retrouvent dans des
documents récapitulatifs)e

Conserver en collection chronologique lcs notes
de service. Les documents concernant l'orga-
nisation du travail du pcrscnnel (honprai-
res, congés, etc.) sont & placer en série

L]
(20 ter) Indemnités aux membres du Conseil municipale
Conserver les décisions et pidces généralese
Eliminer aprés 5 ans les pitces de routine: trans-

missions, pitces jointes éventuclles du ver-
sement, etce

(20 ‘quatex) Informations Bulletin municipal officiel, pu-
blications municipales, relations avec la
presse, -bureaux d'accueil ou d'information,
affiches et placardse

Les collections du Bulletin municipeal officiel
ct les publications municipales sont a
.conserver dans la Bibliotheque administra-
Tive (cérie C) et également & la Bibliothe-
que municipales

Elimincr les pidces préparatoires a 1!impression:
aprés 1 an pour les publications mensuclles
ou bimostrielles, aprds 5 ans pour les au-
trese Conserver les contrats avee les €di-
tours, les imprimeurs, octcs.

Conserver les dossiers généraux sur les relations
avec la presse ct les dossiers de coupure
de pressee

Eliminer aprés 1 an les stocks de communigués de
pressej conserver un pxemplaire des communi-
qués dans. les dossiers des affaires qu'lils
concocrhents

Eliminer apriés expiration de leur utilité adminis=
Trotive les stocks d'affiches et de placards;

" Conserver un oxemplaire de chaque affiche

et placard dans les dossiers des affaires.
qu'ils concerncnte Pour lgs affiches ou pla-

cards d'un intér8t historique particulier,

R
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conserver plusicurs exemplaircs qui pour-
Tont servir ultériesurement a des exposi=~
tionsSs

21) Gestion des Archives communales et de la Bibliothéque
administrative.

Clest ici que prennent placc les paplErs propres
du service des Archives communales et de la
Biblioth&éque administrative, lorsgue ces
deux services gont organisés de Tagon dis=
tincte avec du personnel spécialisé.

Conserver les textes réglementaires (R&glement
des Archives communales et circulaires de
1a Direcction des Archives de france reliées en
collection chronologigue), lcs registres
d'entrée des documents, les bordereaux
de verscment des différents services, les
registres de communications sur place et de
pr8ts a l'extéricur, les rapports d'ins-
pection, les correspondances avec la Dircec-
tion des Archives de France et la Direction
des servicos d'archives du département, les
&ttats de documents éliminés aprés visa Tégle-
mentaire du directeur des scrvices dtarchi=-
ves du départemente

Conserver, classée par année, la correcspondance
rclative aux recherches fattes dans les
archivess il est recommandé d'étahlir et de
tenir & jour un index sur fiches des noms
de chercheurs ct des matiéres des rechcr=
chese

Eliminer aprés 5 ans la correspondance de toutine
ot les fiches de demande de communication
(dans la mesure ol celles-ci ont £té rc-
transcrites sur le registre des communications)e

Eliminer apreés 5 ans les carnets 3 souche de droits
diexpéditiona

Eliminer aprds 10 ans les pidces comptables et la
correspondance concernant 1tachat de petit
matériel, fournitures, oUVIagES, abonne=
mentss

M&mes observations pour ce qui conccIne 12 gestion
de la biblisthéque administratives

(22). Economats Mobilicr de la mairies Fournitures et maté-
riel de bureaus Habillement de certaines catégo-
ries du personnels

A ' /
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Conserver les inventzires et récolements du mo-
bilicr municipal.

Elimincr 10 ans aprés cxpiration les dossiers
d'adjudication de fournitures, garder les
procés=-verbaux (ou tout au moins un échan=-
tillonnage, en raison des indications qu'ils
contiennent concernant lcs prix des objots).

- Elimincr aprds 5 ans les états de stocks et les
pigccs relatives & l'entretien du matéricl
et du mobilicre

Eliminer aprés 20 ans la correspondance concer=-
nant l'achat des machines a écrire, a cal-
culer, a rcproduire, & imprimer, etc., sauf
si les machines sont cncore en scrvice a
l'expiration de cc délaie.

Pour le matériel des scrvices techniques, voir
strie O,

4. CONTENTIEUX'

( 23) Procd®s intcntés & la commune ou engagés par clles

Dans certains cas, ces dossiers sc composent
uniquement de doubles (copies) de piéces
dont les originaux se trouvent dans les
autres séries du cadre de classemente On pout
alors les éliminer aprés clBturc de la pro-
cédure, en tenant un répcritoire des dos-
siers ainsi éliminés.

Dans d'autres cas plus fréquents, ces dossiers
sont constitués de pidces ariginales, dont
certaines sont extraites des dossiers des
autres sérics. On doit alors les conserver
intégralement, sans tenter de replaccr lcs
pitccs dans leurs dossiers d'origine, mais

~

en faisant des renvois & ceux-cie

Les dossiers de contentieux doivent 8tre analysés
avec beaucoup de précision ot munis de ré=
pcrtoires et fichiers permettant de rctrov
ver aisémcnt les titres conccernant chaque
objet de litigee.

.-./

1« Cette rubrique est distincte du paragraphe
"Justice" de la série J, qui concernc le concours appo:
par la commune & l'exercicec de la justicce.
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S, ASSURANCES

(23 bis) Assurances de la commune.

Conserver les polices et avenants (avec pos-
sibilite d'&liminer zpres expiration
les polices et avenants concernant des
risques de peu d'importance).

Pour les affaires coptentisuses concernant les
assurances, voir ci-dessus Nsss



SERIE E

bt

(25) Textes lé&gislatifs, instructions, circulaires,

officiers d'état civily délégations de si-
gnatures

Conserver les dé&légations de signatures

Eliminer les instructions, circulaires, etcCey

lorsqu'elles ont cessé d'8tre en vigueur,

(26} Registres d!'é&tat civil et tables décennales.

Dans les communes ol il n'existe pas de cota-

tion spéciale pour les archives antérieu-
res & la Révolution frangaise, les regis-
tres paroissiaux (s'ils sont conservés en
mairie) prennent place en t&te des regis-
tres d'état civil,

Tout 1'état civil est & conserver avec le plus

grand soine

lLes registres établis sous forme traditionnelle

(feuillets paraphés par le juge du tri-
bunal d'instance) sont reliés, -par année
ou par groupes de 10 années, par un Te-
licur agréé par la Direction des servi-
ces dlarchives du département .

La tenue des registres de 1'état civil est régie

par plusieurs textes promulgués par le
Ministeére de la Justice2. Ces textes
réglementent également la reliure et la
conservation de ces registres en accord

avec la Direction des Archives de Francee

Les registres de 1'état civil sont tenus en

double exemplaires. Les Archives com-
munales n'en consérvent qutun exemplaire;
le second exemplaire est déposé au greffe
du tribunal de grande instance, qui, au
bout de 100 ans, le verse aux Archives dé-
partementalese /

hibé.

&
(publiée par les éditions du Journal officiegls mises a

"2, Instruction générale relative & 1

1« Le recourd a des relieurs ambulants est pros=

tat civil

.

jour périodiques).
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Les tables décennales, dressées en doubke
exemplaires,sont €galement réglementées par
le Ministeére de la Justices Un exemplaire
gest conservé dans les Archives communa-
les; l'autre au greffe du tribunal de
grande instance, dans les m@mes conditions
gue les registres d'état civil proprement
ditse

(27) Publications de mariages: registres, bulletins, dos-
S1BISe

Les registres de publications de mariages sont
établis facultativement. Quand ils existent,
ils sont @ conservera

Les "dossiers de mariage" sont versés chaque
année au greffe du tribunal de grande
instance, qui les conserve.,

Les bulletins de publications sont joints aux
dossicrse

(28) Rogistres et pidces de service intérieur, registres
d'ordre, carnets & souche, etc.

Eliminer apreés 5 anse

(29) Bulletins de constatations de naissance et de décés
&tablis par les médecins et sages-femmes et par
les Gtablissements hospitaliers et de détention.

Eliminer apr&s 5 anse

(30) Extraits d'état civil envoyés par d'autres communes
en vuec de transcription ou de mentione

Verser aprds 5 ans au greffe du tribunal de
grande instance (article 44 du Code wivil).

(31) Extraits d'actes de légitimation et reconnaissance
envoyés en vue de transcription ou de mention.

MBme procédure.

(32) Exptditions de jugements portant rectification dtac-
tes, annulation de reconnaissance, désaveu.de
paternité, adoption, divorce, envoyées en vue
de transcription ou de mention,

MBme procéduree

.bI/
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(33) Notifications d!'admission & domicile et de natu-
ralisatione

ME&me procédurce.

(34) Correspondance avec les autoritég administratives
et judiciaires et avec les particuliers,

Eliminer aprds 2 ans les demandes d'extraits,
minutes de lettre d'envoi, accusés de
réception.

Canserver (a titre documentaire) les demandes
de renseignements généalogiques et les
réponses qui y sont faites; il est utile
d'en dresser un répertoire sur fiches tcihu
a4 jours



SERLE _F

1. POPULATION

(35) Mouvement de la populatione

Conserver les états annuels et les instrucs=
tions y relativese.

Eliminer aprés 5 ans les pigces préparatoires
a4 1'établissement des états annuels.. .

Conserver les fiches de personnes décédées
ou ayant quitté la communee..

|

(36) Dénombrements (ou recensements) de la population ..

Conserver un exemplaire des listes nominatives
dont 1'établissement est facultatif
depuis 1946). Le second exemplaire est
versé aux Archives départementalese

Eliminer au moment de chague recensement les
pidces relatives & la préparation du re-
censement précédente

2. COMMERCE ET INDUSTRIE

(37) Législation et réglementation du commerce et de
lt'industries.

Conserver les textes en vigueure

Eliminer les textes réglementaires (circulai=-
res, etce) lorsqu'ils cessent d'8tre
en vigucurs

(37 bis) Relations avec les organismes et institutions
4 vocation commerciale et industrielle (tribue-
naux de commerce, chambres de commerce et d'in=-
dustrie, bourses de commerce, chambres et comi-
tés consultatifs des métiers, groupements de
commercants, sociétés de crédit, banques, etcs).

; 1 L'essentiel des documents des recensements
de la population (bulletins individuels, feuilles de
ménage, bordereaux de maison) est établi et exploité par
les services de 1'Institut national de la Statistique
et des Etudes économiques, et versé ensuite aux Archives
départementaless
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Conserver (& l'exception des pigces de routine,

bordereaux de transmission, convocations
a des réunions, accusés de réception, ctce)e.

Pour les élections consulaires, voir série K,

Pour lcs écoles de commerce et d'industrie,
voir série R,

(37 ter) Dossiers du service des affaires économiques:
industrialisation, expansion, dédentralisatione

( 3 rédiger)
(37 cuater) Zones industrielles.
( @ rédiger ~en liaisdn avec la série 0),
(37 ¢uinques) Portsde commerce. Industfias portuairese.
( &2 rédiger ~ en liaison avec la série 0).
(37 sextids)' Foires-expositions, foircs commerciales,
( & rédiger).,

(37 eeptids) !Mesures d'aide et d'encouragement au commerw
ce et & l'indusirie,

( & rédiger).
(37 wcties) Statistique industrielle et commerciale.

( & rédiger).

Js AGRICULTURE ET METEOROLOGIE

(38) Législation et réglementation de 1'agriculture.
Conserver les textes en vigueur,

Eliminer les textes réglementaires (circulai=-
res, etcs) lorsqu'ils cessent d'@tre en
vigueurs

(38 bis) Relations avec les organismes et institutions 2
vocation agricole (chambres d'agriculture, socié-
tés et syndicats agricoles et horticoles, caisses
de crédit agricole, écoles d'agriculture, etc).

;.-/



-3~

Conserver ( 3 l'exception des pigces de routine)
Pour les élections, veir série Ke

(38 texr) Remembrement rural..
( a rédiger).

( 39) Cultures et plantationse Défrichements. Semail~
lesy procédés de culturce Délimitations de cul-
tures. Matériel agricolee

Conserver tout ce qui intéresse les cultures
dominantes (vigne, blé, betterave, mais,
ctc., selon les régions) & ltexception des
pitces de routihee

Eliminer apres 5 ans la correspondance courante,
1cs dossiers de primess

Eliminer aprés 5 ans les pidces rclatives a la
détaxc dos carburants agricoles et aux
ristournes sur fournitures de matériels
agricoles, mais gonserver les états Té-
capitulatifse

(40) Elevage., Bestiaux et volaillese Haras, dépBts d'é~
talons, ¢écoles de dressages Pisciculture. Apicul-
ture. Vers & soiee

Conscrver tout ce qui intéresse les élevages
dominants, a ltexception des pigces de

routinee

Eliminer aprd2s 5 ang la correspondance couran=
te, les dossiers de primes.

Eliminer apres 5 ans les proces verbaux dfadfjudica
tion pour la nourriture gt l'entretien des

i étalonse

(40 bis) Concours,dtagriculture ot d!élevage, comices
agricolese

( a rédiger)s
(40 ter) Uourses de chevaux, concours hippigques, pari
mutueles

( & rédiger)e

(41) Animaux nuisiblese Chasses et battues. Echenillage,
etCe

Eliminer aprds 5 anse .
'.‘/‘



r-uzu-
(41 bis) Calamités agricoles. Indennités pour pertess
Aides aux agriculteurs et éleveurs,
( & rédigon)-
(41 ter) Lois socialis =i-izolese Mitualité agricoles Baux

ruraux, Tribunaicc paritaires. Assurances socia-
les esgricolese Aildcations familiales agricoless

(8 rédigar)s

(41 quater) St=tirtigue agricole.
( & zédigsnie

(42) Météoruoingity

o 4instructions, corres—

Canswover itas tableest o gheurveations métEéoro=-
iuss 2tabla Ggﬁb La L.DITIIT!HHE.

4. 70055 ET MARCHIS, RAVITAILLEMENT

(43) Léqislaﬁf"
ec d

£ My WEE S OUEE 5 vigUBUT e

e Lurtos réglementaires (eirculai-
=} iorsqu'ils cessent d'@tre

1% d'approvisionnemcnt: Hallssa
rovisionnement des abattoirs.
Fiage, poids publice

(43 bis)

emevte de foires, marchés,
3Lc., oU les mercurialese

Eliﬂ;“fjuﬁqfoSJ ans les correspondances rela=-
“/2s au “onctionnement des foires, mar-
‘5, braleries, etce; les ruleves journaliers
. hoMddoiidaires de toute natureg les pie=-
ces welatves aux opérations de pesages

(43 ter) Entrer’*~, magashs généraux, douanes, T.I.Rs

{ & rédigox)

asdf
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(44) Magasins municipauxe Coopératives de consommations
( & rédiger).
(45) Boulangeries Boucherica

( a rédiger)e.

5, STATISTIQUE GENERALE

_(46) Commissions cantonales. Bureau municipal de sta-
: tistiques

Conserver ici uniguement les documents proves-
nant du Bureau municipal de statistie
ques et éventuellement des Commissions
cantonalese (Les statistiques relatives
4 la population, 2 1'industrie, au com=

.. . ,merééy a t'agriculture, etc., vont dans
les séries correspondant a ces différents

objets)e

Eliminer aprgs 5 _ans les correspondances et
documents préparatoireses

(47) supprimée

(48) transféré en section Te
(49) transféré en scction Te
(50) transféré en série U
(51) supprimé,.

(52) transféré en section Be

6. TRAVAIL ET MAIN D!'OEUVRE

( Tout ce titre est a rédiger en fonction de la 1égis=
~Tation actuelle)s ,

74 MONNAIE E

(48-49) Changes et circulation monétaire. Emission et
retrait de monnaiess.

( a rédiger)e.

.II/
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(4B=49 bis) Bons émis par les villes et les chambres
de commerce.

( & rédiger)e.
(48-49 ter) Moratorium.

( a maintenir?).

8, MESURES :DYEXCEPTION

(57 bis).Législation et réglementation économigue e
temps de guerrt et en temps de troubless

Conserver les iextes législatifs et réglenin-
taires, les dossiers de principe, les
états récapitulatifs, les dossiers de
contentieuwx et d!'infractions,

Elimincr aprds 10 ans les cartes de répartition,
états périodiques, dossiers de gestion
courante.

Eliminer aprés 2 ang les carnets, bons, eic.




SERIE G

CONTRIBUTIONS = CADASTRE — ADIINISTRATIONS FINANCISRES
P.T.T, — POIDS ET HESURES« Q.R.T.F,

1, IMPOTS DIRECTS ET CADASTRE

'58) Cadastres anciens. Etats de gections, déclarations
d'héritages, matrices et rblesdressés pendant la
période révolutionnaire ou antérieurement a la
confection du dernier cadastre.

Les cadastres anciens ne sont classés ici que
lorsqu'il n'a pas été constitué un fonds
spécial pour les archives antérieures a 1790.
Te dépdt de ces cadastres aux Archives départe -
mentales est particulitrement recommandé.

Les documents dénumérés ci-dessus et qui ne sont
plus ¢fusage courant doivent 8tre empaquetés
avec soin et étiquetés. Leur conservation est
de rigueur au point de vue higtorique.

(59) Cadastre. Procds-verbal de la délimitation de la C ommut
Atlas parcellaire., Matrice des propriétés bities
et non bAties. Etats de sections. Relevés numéri-
ques des parcelles. HRegistres des déclarations et
constructions nouvelles. lLivres et feuilles de

mutationse.

Aucune modification ou correction ne doit &tre
portée sur les plans cadastraux ; le tracé de
nouvelles routes, de chemins de fer, de lotis
sements, ne peut &tre consigné que sur des

calgues Jjointss,

La restauratioh et la reliure des plans cadas-—
traux en mauvals état n'est affectude que sous
1a surveillance du Directeur départemental des
contributions directes et par des maisons au-
torisdes par le . inistre des finances.

I1 est formellement interdit de déplacer l'atlas
cadastral pour le porter sur le terrain. Seuls
les inspecteurs et les contréleurs des contri-
butions directes ont qualité pour prendre commu
nication avec déplacement, contre récépissé,
des documents cadastraux et pour y inscrire les
mutations.

e il
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La communicatijon des atlas, en mairie, est libre,
malis elle Comporte ni calque, ni extrait au
compas ; seul le croguis & wvue est autorigé.

La mairie peut délivrer des extraits authentiques
des matrices, mais il n'appartient qu'a la
Direction départementale des contributions
directes de délivrer des extraits des plans.

Supprimer apres dix ans les feuilles de mutations

enreﬂlstrmes.

Congerver le reste,

(60) Correspondance relative & l'assiette, au département et
a4 la perception. Impdts directs. Nomination des
répartiteurs. Procés—-verbaux de conférences entre
leg répartiteurs et les contrdleurs. Fixation
de la valeur au centine.,

Supprimer aprés dix ans la correspondance sous
pdphdil et !
reserve de tri.

Supprimer aprés dix ans les listes de répartiteurs.

(61) Patentes. Registres de changement de domicile. Registres
de déclarations concernant les voitures, chevaux,
chiens, etc. Taxes nouvellesg,

Conserver les patentes et lec changenents de domi-
cileg.
Supprimer dix ans apres leur cldture les registres de

déclaraetions.

(62) Copies des matrices générales et spéciales deg contribu-
tions directes. RBles généraux et particuliers
des taxes et prestations de toute nature.

On pourra supprimer les matrices gegeraleb, et les
r8les aprés cinguante mnu, sous réserve de
conserver un exemplaire des rdles de dix ans en
dix ans ; années 05, 15, 25, etc. (les an-
nées 00, 10, 20, etc., sont en pricnipe con-
servées indéfiniment dans les Archives
départementales).

(63) R8les de la rétribution scolaire et allocations compen—
satrices aux fanilles nécessiteuses,

Supprimer, lorsque ces documents sont hors dfusage,

sous réserve de conserver guelgues spécimens.

—
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(54) Registres des réclamations en mairie. Décisidns de
dégrévement et de restitution non remises auxX
intéressés,

Supprimer apres dix ans.

(65) Mandements de répartition des contributions directes.

Supprimer apres dix ans.

o, INPOTS EXTRAORDINATRES

(66) Impdts directs particuliers & la période révolution—
naire (1790-an VIII).
Contribution patriotique. Emprunt forcé, Impdt de
solidarité nationale.

Conservears

3. RATPORTS DE TA COIMMUNE AVEC ILES DIVERSES
ADUINISTRATIONS

(67) Rapports avec la Trésorerie générale, la Recette
générale et recette particuliére, les Perceptions,
la Recette municipale.

Trier apreés dix ans. Conserver les récapitalations
comptables.

(68) Rapports avec les Contributions directes. Contri-
butions indirectes et droits réunis, ilonopolese
Dousnes. Enregistrement, domaine et timbre. Ancien-
ne loterie. Loterie nationale.

Trier aprés dix ans. Conserver les registres de
récapitulation,

(69) Postes, télégraphes, télégraphie sans fils. Exploita=-
tion, organisation et fonctionnewent des bureauX,
postes téléphoniques, boftes aux lettres, transporit
des dépéchess,

Trier agprés dix anse.

4



(70) 0.R.T.Fa

Trier dix ans aprés,

(71) Poids et mesures.

Supprimer apres cing ans les avis de passage des
vérificateurs, les états de vérification, la
correspondance et les pikces relatives aux
délits.



(71}
(72)

(73)
_(74)

(75)
(76)

{17)

(78)

(79)

(80)

SERIE H

=

1o RECRUTEMENT

supprimée

Tableaux de recensement decs classese. Canseils
\ de révisione

Conserver les tableaux de recensement (re-
gistres)e '

Eliminer apres 5 ans les correspondances
et les dossiers individuelss

Sursis d'appel et dispensess

Eliminer aprés 10 anse

Engagements volontairess °~ : j

Eliminer aprds 30 ans.. o

Réuni - a T3, - , o _ R

Réfractaires, insoumis, déserteurs, objecteurs de
consciencee.
- | 7
Eliminer aprés 30 ans, en conservant EVenw
~tuellement les dossiers preésentant Un
intér@t pour 1'histire des mentalités
et pour l'histoire politiquey notammen?,
période de JUEITBe : :
Disparus et absentsy o ¢ &

M8me procéduTrBs

Mobilisatione Réservistes. Changements de domi<
cilea ) i

Eliminer apriés 30 anss

Conserver les statistiquese !
Gorrcspondance relative au recrutement. !

Eliminer apris 5 anse

Permissions, CONgése

Eliminer aprés 5 anse

‘.Di/

1. L'esscntiel des documents concernant 1s

affaires militaires apparticnnent auX archives des 8T~
vicecs de 1'Armée (Gendarmerie, Service du recrutemat)
et des Préfecturess
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(81) Levée et réquisitions de marinse

Eliminer aprés 30 ans.

Conserver les statistiques.
(82) Inscription maritime. Syndicat des gens de mer,

Eliminer aprés 30 anse

{83) Enfants de troupea

Elimirer aprés 30 ansa

Conserver les statistiquese
(84) Préparatior militaire.

Elimirer apreés 10 anse

2, ADMINISTRATION MILITAIRE

(85) Commandemertse Divisions et subdivisions militairese
Emplaement de troupes. Garnisons.

Flimirer aprés 5 ans la coryespondance courantes

Conserver les tableaux de trois en trois anse
Lonseiver

(B6) Places de fuerree Servitudes. Batiments, terrains
et trivaux militaireses

Elimiter aprés 5 ans la correspondance nourante.

Eliminer aprés 15 ans les pigces relatives aux
ventes diarbres et & l'affermage des .co=
rains militairese

Elininer 30 ans aprés leur expiration les cinven-
tions et baux d'entretiens

(87) Troupes en garnison et troupes de passage. Cantom
nenents. Casernements

"Eliminer aprés 5 ans la.correspondance couraite,

Eliminer 30 ans aprés leur expiration les bau
de casernementoe

L
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(BB) Intendances. Subsistances et fournltures. Equipages
militaires. Requ1sltlons.

Eliminer aprés 5 ans la correspondance couran=
te, les états de stocks.

Eliminer aprds 10 ans les pidces concernant les
subsistances, fournitures, adjudications,
réquisitionse.

(89) Indemnités pour dégfts-causés pendant les manoeu-
VIESe ) N

Eliminer 10 ans aprés réglements

(90) Remonte. Recensement des automobilese
Conserver les états numériques annuels,.

(91) Mariage des militaires. Envoi.de militaires dans les
h8pitaux. ‘

Eliminer aprés 10 anss

(92) Croix-Rouge et hBpitaux auxiliairese. Ambulances.

Eliminer apr&s 5 anse

(93) Pigeons voyageurse Sociétés colombophiles.

Eliminer aprés 5 ans les autorisations d'en-
tratnement, d'exportation et d'importation.

(94) Ports militaires. Commissariat maritime. Garde-c8tes.
( & rédiger),

(94 bis) Cimetidres et sépultures militaires.
( a rédiger).

(94 ter) Pensionnés militaires.

Eliminer aprés 5 ans la correspondance cou=
‘rantees

3, GARDE NATIONALE

(95)_Earde nationales

% wid



=l

(Archlves @& XIXe sitécles Conserver les re-
stes de contrfle, registres des Con-
sell:de discipline, registres d'or=-
dre, registres de délibérations, et ce
qulconcerne les gardes nationales de 1789
3 1'an VIII gt la PE&dération des gardes
nat.onales).

4, SAYEURS-POMPIERS, MESURES DE SECURITE

$96) Sapeurs-pompicers. Engagements. Contr8les. Equipement
et habillement. Matériel d'incendie.

Ellmlner aprés 5 ans la correspondance courante,

Conserver ce qui concerne le matériel pendant
la durée de service de celui-ci.

(96 bis Commission municipale de sécurité. Protection
contre l'incendie des locaux recevant du public,

( & rédiger),
{56 tsr)Plan ORSEC,

( & rédiger).

5, MESURES D'EXCEPTION ET FAITS DE GUERTT

(97) Guerres de la Révolution et de l’Eﬁpire
(98) Guerre 18701871,
(99) Guerre 1914-1518,
(100) Guerrc 1939-1945,

Pour chaciine de mes txanshes :h
classer par LatEQOrlES i
siticns - défense passrj.w1 COS ok e
dommage de guerre - opératiszns ws GoolIo -
occupation étrangére - résistance ~ poi-
sonniers de guerre - déportés - otagcs =
camps de concentration - etcs)e

Conserver tout ce qui n'est pas de pure routine
bordersaux, accusés de réception, pitces
en double,etc.) en raison de 1l'intérét
historiques



SERLIE. K

1. ELECTIONS

(172) Généralitése. Législation et réglementation des élec=
tionse

Conserver les textes en vigueurs

Eliminer les textes réglementaires (circulaires,
otce.. lorsqu'ils ont cessé df8tre en vigueur.

(172 bis) Listes électoralese
Conserver les listes électoralese
Eliminer gorés 5 ans les documents préparatoi-
res, notamment les procgs-verbaux de la
comnission de révision et les avis de ra=

diatione

Eliminer aprds 60 ans les dossiers d'incapacité
électorale.

(173) P1ébiscitess REFéremdumsa
Qonserver les résultatse Eliminexr tout le restes

(174) Elections préidentielles, législatives, sénatoria]
cantonales, municipales, consulaires; élection
aux consgils des prudhommes, auX chambres des .
tiers, aw commissions paritaires; élections
diverseses

Classer pir catégories d'élection, en faisant u
dosder par électione. |

Conserver les dossiers de scctionnement, les
déchrations et professions de foi des
canc.dats (tracts ou affiches), les pro=-
cis~erbaux d!'élections,. le contenticux,
ot tut ce gui concerne d'éventuels inci~
dent, polémiques, etcCe-

.../

T. Pour les élections pour la Sécurité sociale
gt 1la sfcurité mirike, voir gérie Q.-
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Eliminer aprés 5 ans les listes de pointage
ou d'émargement, les brouillons d'ad-
ditions, les bulletins de vote (on
peut néanmoins conserver pour la re-
cherche historique les bulletins de
vote annulés portant les mentions ma=
nuscrites, et les feuilles d'émargement
en cas d'abstentions nopbreuses).

-

Eliminer aprés 10 ans les pitces relatives 3
T . - N
l'orgenisation des bureaux, aux votes
par correspondance et par procuratiann, et
les dossiers concernant la désignation
des délégués sénatoriaux.

(175) Formation et installation du Conseil municipal.
Démissions et dissolution, Nomination de
commission municipalee.

Conserver,

Pour le fonctionnement du Conseil municipal,
voir série D,

(176) Maire et adjmints. Ndmination, €lection, démis-
sion, révocation, suspension.

Conserver,
Pour l'organisation du travail des maires et

adjoints, voir série D,

2, PERSONNEL MUNICIPAL

(171} Législatinni'réqlamentation, statuts, notes de
services

Conserver les textes en vigucur.

Eliminer les riglements, circulaires, notes
de service, etc., lorsqu'ils cesscnt
d'8tre en vigueur,

(177 bis) Comités et commissions paritaires,

Eliminer aprés 50 anse

(177 ter) Recrutement du personnels Avis de concours,
R&glements de concours. Dossiers des candi-
datse. Listes des épreuves et des sulets,
Copies des candidatse Résultats. Recrutement
sut titre. Demandes d'emploi,

.-./
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Conserver les réglements et les sujetse

Eliminer aprds 5 ans les avis de concours et
proclamations de résultats. Les dossiers
gt copies des candidats admis, devenus
fonctionnaires, sont joints & leurs dos-
siers individuels.,

Eliminer aprds 3 ahs les demandes d'emploi sans
suite (conserver toutefois celles qui

concernent des sandidatures & des emplois
supérieurs)e

(178-179) Fonctionnaires municiptux titulaires.,

Conserver les dossiers individuels intégrale-
ment pendant la dirée d'activité des fonc-
tionnaires. Aprésleur mise & la retrai-
te ou leur déces, éliminer lecs pi&cces
accessoires tellesque demandes de congé
ou d'augmentation,certificats de maladie
pour congés de coute durée, etce £n _cas
d'encombrement on put &liminer les dos=
siers individuels cs personnels de peti-
te cotégorie aprés iessation da paiement
des retraites ou pesions de réversions.

Conserver les registres mzricules du personnel
administratif et teonique, les registres
de transcription descommissions préfec-

. - torales de garde=-chapBtres, de gardiens,
d'inspecteurs des corestiblese

(180) Personnel temporaire, journalies, employés & l'hcurs,
personnel non titulaire 2 tmps complet.

Conserver les dossiers indiriduels pendant la
durée d'activité des :ersonnels.

Eliminer aprés cessation depaiement des retrailes
ou pensions de réversbne

(181) Conseils de disciplines Prestatin de sermente
Conservere

(181 bis) Actes de courage et de dévoument. Récompenses,
prix d'encouragemente

Conservers

(182) Habillement des gardiens, huissiers, appariteurs,
chauffeurs, etc.

see/
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Conserver les mod2les de vBtements.

Eliminer aprds 5 ansg les correspondances cou-
rantes, décisions d'attribution, etc,

(182 bis) Service social des porsonncls municipaux. Brais
médicaux et pharmaceutiques,

( & rédiger).
(182 ter) Syndicats des services publics,

( & rédiger)s

3. PROTOCOLE ET DISTINCTIONS HONORIFINUES

(183) Protocole. Réception de souverains et chefs d:E4at
frangais au étrangers, de membros du Ol P D
ment, de notabilités. Visites et reiatiuns of=
ficielles,

Conscrvezr les dossiers de réceptions ou mani-
festations importantes,

Eliminex oprds 5 ans les dossiers de manifes-
tations de routine,.

(184) Distinctions honorifiques délivrées & des & v EO
culiers: décoration, médailles, récompenses,
prix, etc.

Conservexy les pidces concernant lss pereonnali-
tés importantes ou les distincticns mar-—
quantes,

gliminer.aprés S _ans tout le reste,




SERIE L
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NBa L'ensemble du projet pour cette série est trés peu
satisfaisant, les propositions faites par plusieurs ar-
chivistes municipaux différant profondément entre ellese
Toute la série est & revoir de facon &-bien couvrir tous
les aspects des finances communales selon un plan métho=
digquee

1. BUDGETS ET COMPTES COMMUNAUX

(186-188) .

(A) Géncralitése Législation, instructions, circulaires.

¥
Conserver les textes en vigueurs

Eliminer les instructions et circulaires lorsqu'el-
les cessent d'@tre en vigueure

(B) Budgets primitifs et supplémentaires, Comptes administra-
tifs du maire. Comptes de gestion du receveux.

Conserver les budgets, les comptes administratifs
du maire, les comptes de gestion du rece=-
veurs Lorsque les budgets sont imprimés, con-
server 2 exemplaires dont un reliéj envoyer
un exemplaire aux Archives départementalese

Eliminer aprds 5 ans les pigces périodiques con-
cernant la formation du budget et les de-
mandes d'autorisation de dépenses

(C) Comptabilité générales Grands-livres et livres jour-
nauxe Fiches budgétaires de recettes et de dé-
pensese Bordereaux mécanographiques des mandatse

Eliminer aprds 20 ans les carnets d'enregistre-—
ment des cheques P 14, le Journal des
opérations P 15, le Grand-livre asuxiliaire
P 16, les pidces concernant les poursuites
et cotes irrecouvrablese.

Conserver tout le restees
(D) Comptabilité générales Pigces comptablese

Conserver les pidces de récettes intéressant les
octrois, les abattoirs, le magasinage, lesg
douanes, les concessions perpétuelles et
de longque durée, les piies de dépenses

ose/
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faites sur marchés et adjudications, les
pitces formant titre, les états du per-
sonnel municipal, les listes d'indigents,
les pidces relatives & l'entretien des
propriétés communales.

Eliminer aprés 10 ans les pigces relatives aux
autres dépenscs,

(E) Comptabilité du personnels. Traitements.

Eliminer aprés 5 ans les bullectins mensuels de
paic (préalablement microfilmés si possi-
ble): l'exemplaire acquitté de ces bulle=
tins reste & la Recette ou Trésorxfiric
municipales

Eliminer aprés 10 ans les états de toute sorte
scrvant aux scrviccs comptables pour dres-
scr les états des années suivantes et pour
suivre l'évolution des salaires.

(F) Comptabilité du personnel. Pensions.
Conscrver lcs registrose

Eliminer lcs dossiers 5 ans aprés l'extinction des
droits qu'ils définissente.

2, REVENUS ET CHARGES

(1B9) Empruntse

Classer les dossicrs groupés par année civile ou
budgétairey dans chaque année, classcr par
créanciers: Caisses d'Epargne, Crédit agri-
cole, Mutuelles, Crédit foncier, etc,, plu-
t8t que par objet. )

Eliminer les dossiers 10 ans aprés le remboursc=
ment de la dette, mais conserver les déci=-
sions de principe, lcs piécecs précisant
les modalités de réalisation des préts,
d!'emploi et de rembourscment, et les fiches
financiéres,

Conserver les actes de garanties données par la
commune & d'autres collectivités locales.

(190~19 ) Patrimoine communal. Gestion. Dons et legss. Rentes
percues et ducs. Subventions recgues et données,

II./



=3

Conscrver les pidces faisant connaitre l'exis-
fence de ces TevVEnUSe

E1imincr aprés 10 ans les pidces de gestion cou-
rantce

(192) Octroil.

Conscrver les tarifs, comptes, statistiques
annuellese

Eliminer tout lc rcste.

(193) Taxes ot droits divers pergus au profit de la commu=
nee

Conserver les tarifs et statistiquess

Eliminer aprds 5 ans les céclarations, souches

de quittance et de tickets, bordercaux de
versemcnte

Eliminer les baux, conveniions et actes de conces-
sion 15 ans apris ieur expiration.

(194) Produit de la vente des objeis mohilierse
{ a rédiger)e
(195) Rentes de la CommMUnEs
( & rédiger)e
(196) Rentes dues par la commune, pensions ct secourss

( a rédiger).

Ts ouwprimé en 1943, Dossicrs clos en 1945.



SERIE M

Sm=====

A L'ETAT ET AU DEPARTEMENT .~

1, EDIFICES ET MONUMENTS COMMUNAUX

(197-203) Dossiers des différents édifices, appartenant a
. la commune ou occupés par elles.

Conserver titres-de propriété ou conventions
d'occupationi plans, devis, mémoires et
rapports, procés-verbaux d'adjudication
(pour les édifices existantse. Aprés des=-
truction ou vente par la commune garder
seulement les titres de propriété, plans,
mémoires et devis)e

Détruire aprés 5 ans: petit entretien, petites
réparationss

Détruire aprés 30 ans: dossiers de gros travaux
(en conservant les plans si ceux-ci modi-
fient les plans initiaux).

Pour les édifices présentant un intérB8t histori-
que ou artistique, conserver tous les dossiers
de travauxe

(204) Dossiers des édifices appartenant & la commune et
laués ou concédés par elle.

MBmes reégles gue ci-dessuse Détruire les baux
de iLocation ou contrats de concession
5 ans aprés leur expiratione.

eoel

1. Notamment (liste non limitative): mairie,
salle des f8tes, bureaux de police, prison, tribunal d'ins=
tance et autres locaux de justice appartenant & la commu-
ne, casernes, halles et marchés, entrep8ts, abattoirs fri-
gorifiques, usines d'incinération d'ordures ménagéres, la-
voirs, bains publics, bureaux de poste, archives municipa=-
les, hiblioth2que municipale, musée municipal, magasins
municipaux, églises, presbytéres et autres bitiments cultu-
rels appartenant & la commune, caisse d'épargne, mont de
piété, créches, dispensaires, maternités, établissements
d'enseignementa, théitres et salles de concert, foyers,
salles de réunion, locaux et terrains sportifs, terraihs
de camping, cimetiéres, etce
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2, EDIFICES APPARTENANT A L'ETAT ET AU
DEPARTEMENT

(205) Dossiers des édifices appartenant & 1'Etat ou au
département, dans l'entretien ou la surveillance
desquels la commune intervient.

Conserver les conventions déterminant les res-
pansabilités de la commune et éventuel-
lement le contentieux & ce sujete.

Détruire le reste du dossier 5 ans aprés la
. dessation de responsabilité de la commune.




SERIE N

1. GESTION DES BIENS™ COMMUNAUX

(206) Généralités. Législatione Réglementations

Conserver les textes en vigueur et les dossiers
de principes

Eliminer les circulaires lorsqu'lelles cessent d'8tre
en vigueure

(206 bis) Terrains communaux. Partage de communauxe AcC=
quisitions et ventes. Lacationss Vaine p8ture, can-
tonnement, portions ménagéres, marais et communaux
louds ou exploités par parcelles.

Conserver les dossiers d'acquisitions, ventes et
locationse

Eliminer aprds 5 ans les ventes dtarbres, d'hcrbages
et de fruitse

(207) Propriété et exploitation des bois communauXe
Eliminer aprés 5 ans les dossiers de ventes dtarbres.

Eliminer aprés 50 ansg les dossiers de coupes de boiss

N,Be Les pieces concernant la création et 1'entre-
tien des dossiers d'exploitation et les ou=-
vertures de fossés dans les bois sont a rat-
tacher aux dossiers d'exploitations

(208) Location de la chassee

Eliminer 10 ans apres 1texpiration les baux de
chassee

(208 bis)
ex 213 Concessions au cimetiéres

Conserver les registres de concessions

Eliminer 30 ans aprés 1'expiration les dossicrs de

concocssion et de reprise de concession (sous
réserve de tri)e

bai &7
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(208 ter) Tangque, varech.
ex 213
( & rédiger ),

24 EXPLOITATION DES EAUX PAR LA COMMUNE

(209-210) Vair série O,
(211) Mares et abreuvoirs. Location, .entretien.
( & rédiger ).

(212) Etangs, lacs, marais. Baux de p@chec. Marais sa-
lants.

Eliminer 10 ans aprés expiration les baux de p&ches

3., BIENS NATIONAUX (REVOLUTION FRANCAISE)

(214) Biens nationaux (époque de la Révolution frangaise)

Conserver intégralement.



SERIE O

NBe Pour l'urbanisme, voir 1a houvelle série Te
& Pour l'ensemble de cette série, l'organisation des
servmces techniques et des travaux peut varier beaucuup
selon leg villes3 le classcment des a rchives devra évi-
demment refléter cette organisation. Le modec de classe-
ment proposé ci-dessous est donc plus indicatif que contrai-
gnante. Pour les éliminations, il n'est pas non plus possi-
ble de tout prévoir dans le détail, Quelle que soit la naw-
ture des travaux ou des équipements, on appliquera les
principes suivants: : '

- LCongerver des dossiers complets en ce qui concer-
ne la prnpr*ete des terrains et équipement, le tracé des
voies et réseaux,; les travaux d'investissements, leur fi-
nancement, l'organisation et la gestion des services, les
droits permanents de la ville et des particuliers.

- éliminer dés l'expiration de leur validité ad=
ministrative et financiére les catégories de documents qui
encombrent sans apporter d'information importante au dela
de leur utilisation immédiate, ceci en ce qui concerne l'en-
tretien, l'exécution des travaux, les fournitures et ma-
tériaux, les autorisations provisoires, le contrfle de la
consommations Quelgues exemples sont cités dans ce Ré=
glement mais 1l pourra se présenter beaucoup d'autres cas.

1+ TRAVAUX PUBLICS, VOIRIE

(215) Organisation des services techniques de la mairie. Ca .-
~dination des travauxe. Conférences intcrservices.
Agence d'urbanisme. Listes des architectes et
métreurses Bureaux d'étude, Sériecs des prixs

(& rédiger),

(215 bis) Parc du matériel. Automobiles et engins. Bennes
de nettoiemente.

Eliminer ce qui concerne le matériel hors d'u-
sage, en conservant des échantillons sur
les divers types de matériels sp651all—
sés (sauf doubles emplois avec série D).

C.l/
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(215 ter) Documentation topographiques {Evantuellemcnt)
Service topographique de la mairice Collec=~
tion de plans & usage techniques

Conscrvex les plans ayant valeur administrati=
ve avec les dossiers des opérations ou
travauxe

Conscrver en un exemplalre les travaux tnpoqra-
phiques ayant servi & des études fo;Clel—
les ou pour des travaux publics, ainsi que
les clichés et épreuves des photographies
prises par les services municipaux & l'oc-
casion de travauxe

(216) Classement et déclassement des voies publiguess

( a rédiger).
.(216 A) Rues et autres voies urbaines, places, quais,
"etoce! Plans dl'alignements Programmes de tra-
Vauxe Dénowinatfon de voies publiques. Numéro=-

tage des maisons

Conserver en_dn
munts,

rs_par voiest les perce-
ments, ventes et acqui=

155 1.8
aligne

i
g
cesl

12 L'urbjnisatinn proqressiva améne certaines villes
& rcgrouper toutes les voies, qu‘ll s'agisse de voirie
urbaingz, vicinale et rurale, et m8me de grande voirie ou
de voirie privée, en un classement unlque, I1 faudra
dans ce cas veiller & ce que soient précisés pour chagque
veie, au niveau des fichiers et répertoires, la catégorie
a dministrative, le propriétaire et le qEStlDﬂﬂalIGa Ik
y aura tougcurs également quelques dossiers généraux
propres a chaque catégorie.
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v . 2 o0
sitions de terrains , expropriations,
pavagec ou goudronnage, trottoirs, entre=
tien, plantations ct élagagcs (cfe aussi
216 E)%

Eliminer aprés 5 ans leos ouvertures de tranchécs
et de petits travaux d'entretien; £limie-
ner 10 ans aprds expiration les baux

. d'ontrotien ct les dossiers d'adjudica-
tion dec fourniturcsi &liminer apres 20
ang les demandes en autorisation de voi-
ric, poses d'échafaudages, etc., @& carace
t&re provisoire.

Conserver en séries chronologigues las permis=
sions ou autorisations de voiriee

Conscrver en dossicrs communs les opérations por-
tant sur plusicurs voiess

Pour la signalisation des rues ct la circulation,
voir série Js

Pour les égofits ct canalisations, vair ci~dessous
section 3.

(216 B) Ponmts, passerelles, ponccaux, passéqes souterrains.

M&me sbhéma de classement que pour 216 A. Pcuvent
f£tre intégrés dans les dossiers des voies
qu'ils desservente

-;./

5, Les acquisitions de terrains faites par les
municipalités en vue de travaux d1édilité, soit par voic
d'expropriation, soit par voie de cession amiable, impli.-
quent la remise des titres de propriété par les vendeurs.
Cos titres doivent Btre réclamés et ne sont pas laissés
ontre les mains des notairess Il appartient aux archivis 72
municipaux dfassurer, de concert avec le secrétaire en ¢ ¥
de la mairie, l'exécution rétrospective de cectte mesurcsh
apres st!@tre fait habiliter par le maire & procéder aux = -
clamations nécessaires auprés de qui de droite

Les documents de cette origine sont classés,
que soit la date a laquelle jls remontent, au dossier
ruc ou de 1'édifice nouveau; s'il arrive, ct le cas eg: o ~
quent, que les titres de propriété d!immecubles ou HEDPD G- o
ontrés dans le domaine municipal seulement au XIXe ou
sidcle remontent & l'ancien régime et constituent dcs. e
ments pour l'histoire et la topographie ancicnne de U wil
et de ses faubourgs, ces titres sont mentionnés par v/ 7
rappcl dans l'inventaire ou e répertoire des archive:
nes, série II. Inversement, dans les cas d'aliénation
bicns par la ville,on s'attachera 4 ne remettre aux (& -
reurs aucun titre original ancien constituant un doct. n: N
toriquesOn se bornera,si 1l'on cn est requis, & déliv: = .
~nrpies nu extraits authentiques des pigces susceptib’ -+ ' -

¢ .

da oy i Y s Fraro oy 4o g vy T e e i -~ AT o L g e
bi=d S . empdcin ooord eves l'asts de vents, ios droil
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(216 C) Promenades publiques, parcs, squares et jardins,
espaces verts, décorations florales, plantations
dans les rues, illuminations des momumcnts et
jardins,.

-

( & 'rédiger).

(216 D) Parkingss constructibn, entretien. Parcmdtres
(dossiers techniques).

(& rédiger).,

Pour le fonctionnement dt la gestion des parcmé=-
’ tres, voir série J.

(216 E) Kiosques, urinoirs, wec. publics,
( a rédiger ).
(217) Voir plus loin section 3.

(218) Chemins wicinaux et ruraux;1 Tableauy état, plans
générauxs .

Conserver en dossiers_par cheminsi ouvcrture,
modifications, ventes et acquisitions de
terrains?, expropriations, goudronnage,
plantations, entretien. Eliminer aprés 5
ans les ouvertures de tranchées ot petits
travaux d'entretien. Eliminer apres 10
ans les propositions de crédits.

Eliminer 10 ans aprds expiration les baux d'en-
tretien,

Conserver en dossiers communs iles tableaux, é&tats,
plans généraux de voirie, programmes,
plans de financement et les dossiers de
travaux portant sur plusieurs voies.

(219) Grande voirie: routes nationales et départementales1.

Meme traitement que pour 218, Ajouter pour les dose
siers communss rapports de la villc avec
les services de 1'Equipement (coordination,
traverses de la ville, détournements, ro-
cades, tunnels routiers).

l!'l/

1« Cfs note 1 de 216 A,
2e Cfe note 2 de 216 A,



-5-

(220) Cartes routigdres départementalese

A conscrvers

(221) Voirie prlvee1. Voirie des lotisscmentss Syndicats
de pIDPIlLtalIES. Rehise & la commune de voies
privéecs, = ‘

P

MEme troitement que pour 218,

Pour lgs lotissements, voir série T.

(222) Syndicats d'ouverture et d'entrectien de chemins.

2, TRANSPORTS PUBLICS

(ZZBY Tréhsﬁnrts en commune Etudes générales techniques |
financigres, plans pour la ville, commissions
ou comités,

(-a rédiger).

Pour 1'aspecct comptable, voir sériec L.

Pour la réglementation de la circulation, voir
série Je

(223 bis) SNCF, Etablissement de voies, gares, stationj
passages 4 niveau, tunnels, viaducs, ponts fan
v’ °  ~xoviaifos, Enquftecs ot oxpropriationse Exploit -
tion, réglement, tarifs, horaires, accidents,

( &8 rédiger )

(224) Métro et autres lignes de transport, dites "en s°
propre" ne rentrant pas dans les autres cated -
ries citéese ;

( a rédiger )e.

(224 bls) Autobus, cars, trulleybus, ‘tranways. Gares
routidres. Organisation du service urbain, {* =~
serte des quartders, trajets, horaires, tar’ 7,
accidentss

( & rédiger ).

il../

1% Cfa note 1.de 216 As.
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(224 ter) Taxis: organisation, r&églements, tarifs,; sta=~
tionse

( 2 rédiger ).

(224 quater) Aérodromes, aéroports, terrains diaviation
civile, aéroclubs, circulation aériennes.

( & rédiger ).
Pour les transports par eau, voir.section 5,

3., DISTRIBUTION D'EAU, DE CHALEUR ET DE LUMIERE
LIGNES DE TELECOMMUNICATIONS, REPURGATION,

1Be Pour les différents réseaux de distribution, €liminer
ipreés 9 ans les piéces d'intér8t temporaire: ouverture de
tranchées et documents concernant les petits travaux d'en-
t:etien (sous réserve qu'ils ne puisscnt servir pour 1la
cmnaissance de 1'état du réseau), pitces de transmis-
siins Conserver tout ce qui concerne les installations
teehniquese

(217) Sources, puits, prises d'eau, captation et adduc=
tion d'eaus

( & rédiger ).

(217 A) Chteaux d‘eau, réserves, réserves de distribution
des eaux, usines des eauxs: construction, aménage-
ment, entretien, surveillance,. études techniques
diverses, Conduites: construction et cntretien dus
réseale Bouches d'incendic,

( & rédiger ).

(217 B) Service des sauxt organisation administrative
technique et financigres, budgets. Distribution
d'eau & la consommations contrats, avenants,
tarifs, contrBle de la consommatione

Pour la comptaobilité du recouvrement des sommes
dues par les consommateurs,; voir série L,

Elimincr aprés 5 ans les états quotidiens de pres-
sion ct de consommation.

Eliminer 5 ans aprés leur expiration les cone
trats avec les particuliers (mais conser—
ver les traités avec les sociétés et
compagnies)es 3 o f

*ee®
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Eliminer & l'cxpiration des délais de contentiecux

administratif les pieces relatives au

_contrBle et & la comptebilisation de la
consommation individuelle (fiches, borde-
reaux, quittances, relevés, carnets a
souche, états d'abonnés), mais gonscrver
les documents généraux sur la consommas=
tion, les statistiques, et des spécimens
de dossiers individuelss

Epnserver tous les documents concernant les inse
tallations techniquese.

(217 C) Assainissemente. Résecau d'égoltss &tablissement,
extension, réparatiorg entretien, curage. Sta=
tions d'épuration: construction, entretien, for--
tionnements Organisation du service. Etudes
techniguess

Eliminer aprés 5 ans les pieces relatives au
petit entretien.

Conserver tout le restes.

(217 D) Gaz: usine, réseau de distribution, raccorden
au r édeau de gaz naturele.

M&me traoitement que pour 217 Be.

(217 E) Chauffage urbain.

M&me traitement que pour 217 B.

(217 G) Construction des lignes télégraphiques et ¢ ~ -
ex 225 phoniques et de force motrice. Electrifica . =«
et distribution d'énergie électrique.

MBme traitement que pour 217 B.

Pour les rapports avec l'administration dd -
Pe et 1a, voir série he “

(217 H) Eclairage public: concessions avec IVERF, 17#. =
électrigueses

Conserver tous les documents concernant 1gs
installations technigues et les conv .-
tions avee 1'EDF,

cos/

(218=224) voir ci-dessus sections 1 et 2.
(225) woir ci-dessus 217 Ge
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(217 J) Incinération des oxdures ménagdres: usine, maté-
riel, &tudes technigues sur le probléme des
déchets urbains et de leur nécupération éven-
tuclle, Utilisation des ordures pour les rem-
blais-

M8me traitement que pour 217 C,

Pour le ramassage des_ordures ménagdres et l'or~
: _fns _décharges publigues, voir

4. MINES ET CARRIERES

(226) Mines et carridres. Carridres souterraines et a ciel
ouvert, Demandes d'exploitation, plans, arrZtés d'auto=-
risationg réclamations.

( & rédiger ).

5. NAVIGARION ET REGIME DES EAUX

B B+ Pour 1l'ensemble de cette section, &limincr épmés

3 _ans les documents concernant les petits travaux dYentre-
tien (sous réserve qu'ils pe puissent servir pour la con-
naissance des installations), les fournitures de matéciaux,

les piéces de transmissiont?

(227) Rivigres et canauxs Quais, ports fluviaux, gares
' d*eau, chemins de halszyc, barrages, écluscs:
travaux d'’aménagement et d'entretien,; dragage ct curage,
ch8mage, travoux de protection contre les crues et inonda=
tionss
Classer en dossiers par cours d'eau ou éventuelle=-
ment par ouvrages dlart.

( & rédiger ooux me qui concerne les pi2ces &

el

i

YU ) e

et e

(227 bis) Bacs et bateauxe
(

(228) Ports. Docks, bassins, cales, quaiss travaux,
dragage, abaissement des eaux, éclairage et bali-
sage, oriznlzation et rzéglementations Rivages,
plages et waliiz en eau courantee.

rédiger )i

[

( & rédiger )
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(229) Cours d'eau non navigables, ruisscaux, aqueducs
et canoux d'irrigation et de dérivation: cntre-
tien, curage, drainage, faucardage, couver-
ture. Associations ct syndicatse

( 3 rédiger ).

Pour lc réseau d'assainisscment, voir ci-dessus
297 'Ba

(230) Dessdchement de maraiss
( & rédiger ).
(231) Bicfs d'usines et moulins, prises d'cau.

( a rédiger ).

1. Lorsque les archives propres des associationg
syndicats de canaux , de curage, ctce, sont déposées a
1a mzirie, elles ne doivent pas 8tre confonduc avec lg~
papiers de la mairie concernant le fonctionnement de ~
associations, mais forment un fonds spécial anNEexes



SERIE V

N.,B. Cette série est, dans son ensemble, close depuis la
séparation des Eglises et de 1'Etat. Seule la section 1
reste ouvertc. Pour les scctions 2 a4, qui ont donc un
intértt.uniquement historique, on ne procédera qu'excep=
tionnellement & des éliminations, et uniquemcnt pour des
documents de pure routine tels gus bordereaux d'envoi,
accusés de réccption, eice

1. GENERALITES, POLICE DES CULTES

(232) Rapports de la Municipalité avec les ministres
des cultcs et les communautés religicusess Re=
présentation des divers cultes aux cérémonies of=
ficielles et de la Municipalité aux cérémonies re-
ligicusese Liberté du cultes instructians, péti-
_tions, etces £

Elimincer aprds 5 ans les invitations aux cérémonics
ot manifestations ct les réponses a ces in=
vitations, mais conscrver dcs spécimens,
par exemple une année sur dixe

-

Conserver tout ce gui est susceptible d¥8trs invo-
qué comme précédent pour de futures occa-
sions analoguess

(245) Police des cultess Processionse Manifestations et
f8tes religieuses. Reposoirse Sonneries de clochese
Catéchismess

courantes/
Eliminer aprés 5 ans les corrcspondances/ demandcs
d'autorisations, etce, mais gonsgrvexr des
spécimens, par exemple une année sur diXe

Conserver tout ce qui est susceptible d'€tre invo=
gqué comme précédent pour de futurecs occas=
sions analoguess

Conserver tout ce qui préscnte un caractére con=
tentieux ou conflictuels

\.'./
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2. PERIODE CONCORDATAIREs CULTE CATHOLIQUE

(233=239) Création et délimitation de circonscriptions

(240)

(241)
(242_)

(243)

(244)

(245)

ccclésiastiques, Exection d'évBchés, cures,
succursales, vicariatse. Nomination et installa-
tion de curés et de desservants. Conseils de
fabrique; administration et comptasilité des
fabriquese. Subventions, dons ot legs. Communau-
tés religieuscs,

Séparation des Eglises et de 1'Etai, Dévolution des
bienss. Associations culturelles,

3. PERIODE CONCORDATAIRE. CULTIS NON CATHOLIQUES
Culte protestants
Culte .israélite,

Autres cultes. Communautés et scctes,

4., PERIODE REVOLUTIONNAIRE

Eglise constitutionnelle, RrBtres réfractairese
Culte de la Raison, Théophilanthiopes,

Voir ci-dessug , section 1.



SERIE Q

1, GENERALITES. SECOURS '

a

tstion relative & l'assistance, & 1'hospitalisa-

(246) Législation, instructions cirgulaires, réglemen—
? ?
tion et a 1l'aidc sociales Statistiquecse

Conscrver les textes en vigucur et les statisti=
qUESe

Eliminer les textes réglementairecs lorsqu'ils
cessent d'@tre en vigueurs

(246 bis) Relations de la Municipalité avee le Burpau
de hienfaigance et le Bureau d'aide sociale's

Eliminer aprds 5 ans la correspondance doc routince

Conserver tout le restee

(246 ter) Comptabilité, subventions, dons et legs, droits
sur les bals, spectacles et fBtes diversess

Supprimer aprés 3 ans les pidcecs préparatoircs &
Tiétablissement du budget, les carncts a
souche d'allocations et de bonse

Supprimer aprés 38 ans les pidces justificatives
Jc roccttes ot de dépenses ne constituant pas titrce

(247) Sccours en nature ou en espices, goQters, colis pour

= - 1bg personnes figées et les indigents. Collectes,
guBtes sur la voie publique. Spuscriptions publi=-
quese. Aide aux grévistess Sccours nationals Ocuvres
Pétaine. ‘ ; '

Eliminer aprés 5 ans les demandes de sccours, les
carncts de bons, les ¢tats de paicment con-
cernant les secours .immédiats et les se-
cours de routce

Eliminer 5 ans apriés radiation les dossicrs d!'in-
digentse

Eliminer aprés 10 ans les décisions diadmission
et les listes des indigentss

Eliminer aprés 20 ans lc rogistre annuels

2 : e e
T+ Los archives proprement dites du Bureau dtaide
sociale forment la série BAS, cen annexc du cadre de classc-
ment des Archives municipalese
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2, DEUVRES :HARITABLES.ET INSTITUTIONS
DIV-RSES DALIDE oOCIALE

(248) Croix rouges Swcourisme civile. Donnecurs de sangs
. Drphclinats. lcoles de plein aire Ouvroirs et
atelicrs dc clorités Foycrse Soupes populaircsa
Refuges ct asiles de nuits Cantinese Sociétés
de bicnfaisance. F8tes et concerts-de bienfai=-
Sancee

Eliminer aprés 3 ms les bons, fecuilles de passage
dos rocfuges ot asiles de nuit, les états
nominatifs. les décomptes et rapports jour-
nalierse

( rédaction & compléter)e.

(251) Caisse d'Epargnee Mont de Piété (Caisse dec crédit
municipalle s . R S00TTF T Caisses départemen=
tale ou régiorale d'assurances cantre lz grtle,
1'incendie, 13 mortalité du bétail, ete. Jardins
ouvriers, Foxrs des jeunes.

( a rédiqcr e
Pour les HB1 et HLM, voir nouvells série T et la

sor.c OALM en annexe du cadre de classc=
ment des Archives municipalese

3. ETALISSEMENTS HOSPITALIERS. HDSP.T_T.L\LISATIDN.i

N.B, Pour les almissions dans les maternités, maisens de
rotraite, résiderces pour personnes &gées, préventoriums,
sanatoriums, voir ci-dessous n°s 257=260,

(249) Etablisscments hospitaliers (h8pitaux, hospices,
clinicucs, maternités)e Instituts médico pédago=
giquese Aifpliers médico-professionnclse Personncl,
administrstion, comptabilite, subventions, dons ct
legsy droits sur les bals, spectacles et f8tes
diversese. Affaires diversess Statistiqueses

Vi sl

7. Les établissements hospitdliers ont leurs pro-
pres archives, généralement conservées sur place. 9i ces
archives sont déposées aux Archives communales, elles y
forment un fondg distincte. Voir Réqloment des Archives
hospitalidres. Cette section de la série  ne concerne
done que les documents d'administration caommunale€e

—
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Eliminer aprés 10 ans les demandes d'hospitalisa-
tion et les enquBtes sur le situation et
les ressources des famillese

Eliminer aprés 5 ans les pid2ces préparatoires a
1'établissemcnt du budget, les situations
de crédits, les pidces relatives aux ap=
provisionnements et aux marchés.

( rédaction & compléter).

(250) Aveuglese. Sourds-muctse. Aliénés. Admission, hospi=
talisatione

Eliminer aprés 10 ans la correspondance courantes

Eliminer 5 ans apres la sortic ou le décés les
dossiers des aveugles ct des sourds-muctse

Eliminer 10 ans aprés le décds les dossicrs des
aliénés,

4, APPLICATION DES LOIS D'ASSISTANCE
ET DE PREVOYANCE

( Cette section est & revoir en lianison avec la
série K).

(252) Retraitos et pensions civiles ot militaires, Caisse
“des retraites municipale. Secours au personnel
municipals

Classcr ici les dossiers individuels du personnel
municipal (provenant de la série K), versés
aprds le départ en retraite, ainsi que les
scecours individucls.

Eliminer 10 ans aprés le décds du bénéficiaire
ou des avant-droit les dossicrs dc rectraitee.

"Eliminer- aprés 10 ans les dossiers de sccourse

(253) Rotraites.opvridres et paysannes. Assurances socia-
les. Sécurité socialse. Sécurité minikre. Retraites
complémentaircse

Conscrvcr les listes d'assurés, de pensionnés ct
de décédésa.

Fliminer aprés 5 ans les cartes non rctiréese

I.Il/



Eliminer apris 30 ans les registres d'inscription,
les répertoires de livrets et caries.

(253 bis) Elections aux Caisses de séecurité sociale,
d'allocations familiales, de sécurité minigre.
( & rédiger ).

(254-255) Allocations aux familles de militaires, appelés
ou mobilisése Soins médicaux aux réformés ct muti-
lés de guerre.

Eliminer apri®s 5 ans les pidcés concernant les
appelés, '

Eliminer eprds 20 ans les pidces concecrnant les
mobilisése. :

( rédaction 3 compléter ).

(256) Accidents du travail) Assistance aux invalides du
travail, j

... . Conserver les registres au moins 30 ans.

Eliminer aprds 5 ans la correspondance courantcs

Eliminer apres 30 ans les.fichcs ou bullctins
de déclaratiunsg

(257) Assistance:médicale gratuites Médecinsi Pharma-
ciense Cures thermales,

Eliminer apres 5 ans la correspondance courante,
les bulletins et registres de visites, les
carnets & souche des bons de médicaments
et lecs carnets 3 souche des bons de trans-
port aux caux thormeles,

(258) Assistance aux. vieillards, infirmes, incurables et
aux Geconomiquement faibles (avant la création du
Bureau d'aide sociale)s Enfants handicapés. Rose
das Vents. Cancere. Poliomyélite. Alcoolisme. Mala-
dies cardio-vasculaires. Maisons doc retraitce Rési-
dences pour personnes fgées,

Conserver lecs listes.

IQ'/
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Eliminer 5 ans aprés ccssation de l'assistance
les daossiers individuclse

( rédaction & compléter ).

(259) Assistance aux tuberculeuXe Préventoriumse Sana=
toriumse

( & rvédiger ).

(260) Protection maternelle et infantilc. Femmes en
couchaes Dispensaire départemental, HBtels mater-
nels. Maternitése Créches. Pouponnikres. Garde-
rics. Gouttes de laite Consultotion des nourris-
sons. Primes d'allaitements Nourrices et nour=-
T1550NSe

Elimincr aprés 5 ans la correspondance courante,
les carncts de nourrices et de nourris-
S0NSe

=

( rédaction a compléter ).

{261) Enfants assistése. Assistance publiguees M&res céliba-
tolrcse

( & rédiger }.

( 262) supprimée

(263) Allotations familiales. Primes a la natalité. Aide
qux familles nombreusess Protection de la familles.
Aide familialce Correspondance avec les caisscs
fami.iales. Décorations aux méres de famille. FGite
des aerese Reclations avec les associations fami~
lialss, la Maison de la famille.

{ a -édiger ).

(263 A) Aid aux chBmeurs. Correspondance avec le bu-
reay de la main d'océuvre ot les syndicatse

( & -édiger ).
(263 B) Asdistance aux étrangers, réfugiés, ropatriése
( arédiger ).

(263 C) Asdstance aux invalides du travaile

(33

( a-édiger ).

(264) Mutuzlité. Sociétés de secours mutuslse. Mutualité
sochile agricoles

( arédiger )e



.(265) G

SERIE R

1o ENSEIGNEMENT

énéralités. Organisation de l'enseighement. Légis=-
lation, réglements, circulaires. Carte scolaire.
Transports scolairess Conventions avec les commu-
nes.voisiness, Syndicats intercommunauxe

Conserver les décisions, conventions, créations de
syndicatse i

Conserver les textes en vigueurs

Elimincr -les circulaires lorsqu'elles cessent

(265 A)

(265 B)

d'&tre en vigueurs

Eliminer aprés 10 ans la correspondance courantes

Personnel administratif et personnel de service
des établissemcnts d'enseignements Indemnité de
logement des instituteurs. Logement des directeurs
et directrices d'écoles, correspondance ., attri-
butionse Indemnités pour cantines. Délégués can=
tonauxe

Conscrver les listes de délégués cantonauxs

Eliminer. aprés 10 ans la correspondance courante,
les listecs dfindemnités de logement et de
cantines

Eliminer aprés 60 amps les arr @+ég. de nominations

N.Bs Les dossiers personnels sont & classcr en S G
o I‘iB Ko

Académie, rapports avec le recteur et les inspec=
teurs concernant son fonctionnement, bdtiments,
divers, correspondance générales

Conserver les conventions.’

Eliminer aprgs 10 ans la corrcspondance courantes

--o/
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(«45 C) Loi Barangé, répartition des crédits.
Conservir les décisions de principe.

(265 D) Baursc: dans les ttablissements scolaires de
ex 273 toute: naturese Attribution des bourses com-
munales. Avis pour les bourscs d'Etat.

Conservs les listese

Elimineraprés 10 ans les dossiers individuels,
sius réserve de triagee

Supprime: aprés 5 ans les demandes sans suite.

(265 E) Centre ('orientaticn scolaire, conventions avec
1'Etat, orrespondances

Conscrve: les conventionse

Elimineraprnés 10 ans la correspondance courantes

(266) Salles dhasile, écoles maternelles, création, ouverture
gt fermmure de classes, dénomination, mobilier,
fournitwes, distributions diverscs aux enfantse

Conservxr los décisions, les subventions, les nomi-
mtionse

liminoy apnée 5 ans les adjudications et &tats de

ournitures, les distributions diversess

apzgs_10_ans la correspandance courantee

(256 A) :

ex 265 Ecoles :rimaires communales. Dirccteurs, institu-
tours ok institutrices, créationsy suppression, ou-
verturs et focrmeture de classes, classes provi=
soiyros, dénomination, mixité, mobilicr et four-
niiurc: menuss réparatians, téléphone, distribu-
tions civersecs aux enfantse Participation des com=
munes joisines. Subventions de 1'Etate

M@ma *raitocmert que 266,

Elimiicr s 10 sns la correspondance courantce

S Y

0
(0
o

(266 B) o :

ox 270 -Colliges d'enseignoment général, colléges d'en-
seignement sccondaize, collaéges d'enseigncment
technique, création, dénomination, conventions avec
1'Etat, nationalisation, conseil d!'administration,
fourniturcs, subventions de 1l'Etat ot du Conseil
général, participation des communcs concernées,

sas/



rapports avec le syndicat intercommunal dec ges-
tione Personnel,

MBme troitement que 266,

(266 C) .

ex 274 Lycées classiques et modernes, lycées tcchni-
ques, création,. dénomination, conseil d'admi-
nistration, proviseurs, dircctrices, nationali-
sation, conventions aves l'Etat pour les bftiments,
subventions de 1*Etat, du Conseil général, Dis=-
tributions des prix, palmares. Installations spor=-
tivese Diverse

Méme traitement que 266.

Conscrver les palmarés.

(266 D} . g 7
ex 274 Ecoles normales, correspondance aveec l'inspecc=-
tion académique, les dircctcurs, divers.

ME8me traitement que 266,

(266 E) 7
ex 274 Université, U.E.R., I.U.T., création, conven=
tion avec 1l'Etat, rapports avec la communc.

MBme traitement que 266,

(266 F)

ex 274 Ecoles supérieures d'ingénicurs, dc commerce,
agricoles, etcs Création, conventions, conscil
d'administration,. correspondancee.

M8me traitemcnt que 266,

Conserver les comptes rendus de réunions et les
noticese

(26T=-270) voir 26§.

(271) Ecoles de musique, conservatoires et conservatoi=-
res régionaux de musiquee Création, transforma-
tion, conventions avec 1'Etat, dirccteurs, pro-
flesseurs, examens, rapports d'inspectinns, mobi=-
liers, &écoles et lycées musicaux intégrés, corres-
pondancce

Conserver les décisions, .les conventions, lcs sube
ventlons, les nominations, lcs rapports
d'inspection, les palmarése

- A 4
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Elimincr aprds 10 ans les dossiers de concours de
professeurs et la correspondancyg cou-
rantcs

Eliminer aprés 5 ans les états de frais des jurys
d'examens.,

(271 B) Ecoles ct écoles régionales des Beaux-Arts, créa-
tion, ‘conventions avec 1'Etat, directeurs, pro=
fesseurs, cxamens, rapports d'inspections, admi=-
ristration et gestion, mobilicr, correspondance.

Meme traitcment que 271,

(272) Cous professionnels municipaux, centres de forma-
tim d'apprentis, cours du soir, Conservatoire
des Arts et Métierse. Centre de F.P,As Personnele
Budtet,

Consirver les arrBtés de nomination, les échelles
de traitement, la liste des enseignements.

Elimimr aprés 10 ans la correspondance courante.

(273) ‘ ,

ex 275 Enseitnement libre. Facultés, coll2ges ot ins-
titutions, écoles primaires, €coles diverses
lafques e} religieuses, commerciales, infirmid-
res, ctce Demandes de garanties communales, cor-
respondanct,

Conserver lks garanties communales jusque 10 ans
aprés l'expiration du contrate.

Eliminer aprés 10 ans la correspondance courante.

2, DEUVRS SCOLAIRES ET PERISCDLAIRES
(274) |

ex 265 Cantines, création, budget, gestion, fournitu=-
res, correcsondance,

Conscrver Is décisions, les tarifs, le grand=
live, 2

Eliminex .apds 15 ans les rcgistres de percep-
tiors de tickets,

Eliminer agrds 10 ans la correspondance courantcs

Elimincr apds 5 ans les adjudications de den=
récsa

eos/
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(274 A) Scrvice médico=-scolaire, convention avee 1'Etat.

-

( a rédiger ).

(274 B) .

~ex 269 Colonies de vacances, patronages laiques et re=-
ligicux, mercrecdis éducatifs, classes dc mer ot do
neige, classes vertecs, centres de voiles, ccntres
aérése Urganisation, personnel, budget, gustion,
subvcntionss

Conscrver lcs décdisions, les budgets et comptcse

Flimincr aprés 10 ans la correspondance courante.

Eliminer aprds 5 ans les listes ct dossicrs de par-
ticipantse -

(274 E)'Coopé:atiVBs scolaires, foycrs socio-tducatifs,
mutualité scolaire.

Conscrver les dossiers de subventionse

Elimincr aprds 10 _ans la correspondance courantce

(274 D)

ex 269 Mouvements de jeunesse. Fanfares scolaires,
scouts et éclaireurs, clubs de jeunes, ctc. Sub-
~ventionse

Conscrver les dossiers de subventions comprenant
~ les budgets- et ropports des associctions,
les conventions, avec la villee

Eliminer aprds 10 ans la correspondancec courantce

(275)

ex 265 Caissc des Ecoles, rapportse
Conserver les rapportse

N.Bs Les archives propres de la Caisse des Ecoles
sont & classer a part; elles n'appartienncnt
pas & proprement parler aux Archives commu=
nalese :

(275 bis) Bourses et fondations diversess Conseil d¥ad=
ministration, attributionse

Conserver les titres dec la fondation, les décisions
du Conscil d'administration, les listes des
boursierse

ces/
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Elimier aprés 15 ans les dossiers, sous réserve
de triagece

4

3 ACTION CULTURELLE, SCIENCES, LETTRES ET ARTS

(276) Acadéies et sociftés savantes, sociétés artistie-
quecet musicalcs, fanfares, chorales, groupes de
fouiles archéologigques. Subventions, correspon=

dancie

Conorver les dossiers de subventions, les conven=
tions, les progrzmmcse

Elipiner aprdés 10 ans la correspondance courantes

(277) Bibriothdques mmnicipales bibliobus, biblioth2~
ques populaires, heures joyeuscs,. Création,
fanctionnoment, personncl, subventions de l'Etat,
rapports d'inspections, statistiques, dons ct legs,

diverse

Conserver les décisions, les rapports d!'inspcc-
tions, les statistigues, lcs dons et legs,
les rapports de la commission de surveile-

lancee

Eliminer aprés 10 ans 1la correspondance courantce

(278) Musées, jardins zoologiques et botahiques, labora-
toires scicntifiques, observatoires, parcs dlat-
tractions, création, fonctionnement, inspections,
organisation, commissions, dons et legs, diverss
Conserver les décisions, les statistiques, les rap=

ports, les dons et legs, les achatse

Eliminer aprds 10 ans la correspondance courantes

(279) Monuments historiques, objcts mobiliers classiése
Sites classés ot protégés. Chantiers de fouillese
Inventaire général des monuments gt richesscs are
tistiques. Arr8tés de classement, dossierse.

Conscrver les dossiers et les arrBtés de classc=
mont (avee photos), les autorisations de

travauxe

correspondance courantes

Sl

Eliminer apreés 10 ans la
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(280) Expositions artistiques, historiques, pédago=-
giquess Organisation, budget, assurance, inau-
gurctions PrEt de salles.

Conserver les affiches et catalogues, la liste
des objets assurése

Eliminer aprés 10 ang *a correspondance courante«

(281) Théatress Cinémas. Salle des fates. Exploitation,
gestion, traités avec les directeurs et les are=
tistoss Traités avec la Société des Auteurs

_ et compositeurss

Conserver les traités et conventions, la liste
des spectacles, les affiches et programmcs.
les statistiquese

2

Eiliminer aprés 10 _ans la corrcspondance caurantce

(281 bis) Maison de la Culturce Centre dtanimation cultu-
rclle. Maison des Arts et Loisirs, Centre culturel
communal, Maison des Jeunes et de la Culture. Mai-
son pour Touss Création, statuts, Conscil d'ad=
ministration, budgets, personnele. Fonctionnemente

Conserver les décisions, les conventions, locs
comptes—rendus de Ce.A., les budgets, les
statuts, les programmes ct statistiqucss

Eliminer aprés 10 ans la correspondance courantcs

4, SPORTS, TOURISME ET LOESERS

(282) Officec municipal des sports, affice municipal de
la jeunesse, création, repports avec la villce

‘Conserver les décisions, les subventions, 1'orga=
nisation, les rapportse.

Eliminer oprés 10 ans la correspondance courante.

(282 A) Sociétés sportives, qymnastiﬁue, tir, cyclisme,"
aviron, ballon, etc. Aide & la pratique des
sportse Subventions. ‘

Conscrver les dossiers de subvention (budget,
rapport de fonctionncment) .

Eliminer aprés 10 ans 1la correspondance courante,

-1
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. (282 B) txploitation des salles et centres de sports,
stades, piscins, mangges, ctc, Réglements, calen=-
drier d'occupation, tarifs, concessions de pue
blicité, de buvctte, de distiihitcours automa=
tiqueses Organisation de compétiticns et manifcs-—
tationse.

Conscrver les décisions, les tarifs, les calcn=
drierse

Eliminer apres 10 ans la correspondance courantes

Elimincr 10 ans aprids leur expiration les contrats
de concessions

(282 C) Courses diverses (automobiles, chevanx, eyclis=
tes, taureaux), rallyes, combats de caois,

Conserver les ri2glements, autorisationse

liminer opxés 10 ans la corrcspondance courante.

(283) Syndicat d'initiative, office de tourismes. Socidtés
d'excursions, campinge Installatiaon, concessions,
conventions, propagande, subventionse

Conscrver les conventions et concessions, les sta=-
tistiques, les dossiers de subvention, les
brochures de propagandes

Eliminer apada 10 ans la correspendance courantc.

(284) Comité des fBtes. Commission extra-municinals des
f€tes, Office municipal des f8tes, Lalcidricer des
f8tes, Programmes, affiches, subventions, organi=-
sation.

Corsecrver les programmes, affiches, photos, les
mesures de police, les budgets, les rap-
ports des commissions et comités, les rdé=-
glements des jeuxe.

Eliminer apris 10 ans la correspondance courante,

NeBs Cet article est & réexaminer en liaison avoe
la série J)e

(285) Foncours des jardins et balcons fleuris, campagne de
propreté. Décoration et fleurissement de la vilie.

;I;/



Conscrver les réglements ct lcs palmarés ainsi que
la liste des juryse

Eliminer aprds 10 ans la corrcspondance courantcs

N.B. Pour les sccteurs protégés et sauvegardis,
les subventions pour rénovations de faga=-
des, voir série T nouvelle,

(286) Congrés locaux, départemcntaux, régionaux, natio-
naux et internaotionaux, accueil, organisation,
subventionse

Conserver les dossiers de subvention, les pro=
grammese

Elimincr aprés 10 ans la correspondancc courantes




URBANISLE ET LOGELENT

INTRODUCTION

La nouvelle série T (Urbanisme & Logenent) du
projet de cadre de classement des Archives communales est
originale dans la mesure oh ellen'est l'héritiére directe
d'mucune série du Cadre de 1926, mals sera constituée par
1*accroissenent de nouveauXx documents issus des grands
programmes 4e construction, de relogement et d'urbanisa-
tion depuis la seconde guerre mondiale. (Toutes les:
communes qui ont subi des destructions importantes par
suite de guerre ont bénéficié a'un plan de reconstruction
et d'aménagement).

1a série T sera une seérie ncontemporaine" avec les
incidences que cela peut avoir sur les prograiles
a'élimination par manque de racul et d'éléments de compa-
raison. '

L'urbanisue, chaque archiviste municipal en aura
conscience en jaugeant la masse des dossiers du service
de la Rénovation ou du service technique est synonyme de
révolution urbaine dans la mesure ot 1'on a construit en
cinguante ans plus qu'en trois sidcles, ainsi qu'en rais
du triplement de-la superficie des villes.

Pour 1'archiviste, le mot "urbanisme" sera fndid
ciasble de celui de "plan d'urbani sme" et ng'anénagement/ .
Ta série T se distinguera de la adrie 0 en ce qu'elle
comnortera dpbligatoirement des plans d'urbanisme appwoy
vés par les autorités de tutelle (préfectorales et min.
térielles). '

Tous les dossiers de la série T auront pour orif
cormune d'avoir été créés en application d'un plan durt
nisme 3 ils auront pour particularité d'8tre issus du sa.
vice de la Rénovation, du Logement, du service Techmique
et des services ayant relation. avec 1'0ffice public de
H.L.lI. ou avec la Société a'économie mixte.

Les collectivités réglementairement assujetties
plan d'urbanisme sont s

j s
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Le groupement d'urbanisme, constitué par des communes
voisines, limitrophes ou non, situées dans uh m@me
département ou dans des départements différents et réunies
par des intér&ts communs.

Tes communes de 10 000 habitants et au-dessus j obligation
absolue leur est faite de se doter ¢'un plan durbanisme.
Pour celles qui sont intégrées & un.groupement, le plan
d'urbanisme directeur édicte les régles générales & appli-
quer 3 des plans de détail peuvent 8tre dressés en vue de
telle ou telle opération plus localisée. Pour celles qui
sont treés importantes, des plans d'urbanisme directeurs
complémentaires peuvent 8tre établis.

Les communes sinistrées ; ce sont celles qui ont subl des
destructions importantes soit du fait de la guerre, soit
du fait de cataclysmes (inondations, incendiecs, etC.)s
Elles constituent uns exception par rapport aux communes
de 10 00O habitants ou plus, puisque ce plan doit exister
gquel que soit le nombre de leurs habitants. Toutes les
communcs du premier groupe (guerre) ont eu un plan de
reconstruction et d'aménagement ; celles du second groupe
ont fait soit 1'objet d'un plan d'urbanisme proprement
dit (ex. Fréjus), soit 1'objet d'un plan de reconstruction
par assimilation aux communes sinistrées par Taits de
guerre.

Les comnunes soumises au régime des stations classées j
elles aussi, quel que soit le chiffre de leur populaviocn,
doivent avoir un plan dfurbanisme. Le classement, pronosncé
par décret en Conseil d'Etat, doit permettre un meilleur
anénagement, des travaux d'égquipement, l'entrdien des
monuments et des sites, l'amélioration des conditions de
séjour.

Les communes en voie d'accrolissement démographique ou

of frant un caractére pittoresque, artistique ou histori-
que : elles doivent avoir un plan d'urbanisme. Les
preiiéres se définissent pas rapport aux statistigucs

de 1'I.17.5.E.E.; les secondes par rapport & leur inscrip-
tion & l'inventaire des sites.

Tes communes sur le sol desquelles doit €tre créé un
ouvrage important ; es==e gont tenues d'avoir Ln plan
d'urbanisme les communes dans lesquelles les conditions
a'.utilisation des sols sont susceptibles d'8tre profcndé-
ment modifides par la création d'un ouvrage important,

tel qu'un dispositif d'acceés & une autoroute, un barrage
hydroélectrique, un équipement de remontée mécanique, un
établissement industriel de grande ampleur.

il



-

- Les gutres communes, sur initiative préfectorale.

e -

I1 faut noter que les dossiers restent longtemps
dans les services ; on peut tabler sur une noyennc de 10 ans
pour les dogsiers de construction. Le délai de versecuent
est inconnu pour les dossiers financiers, Cette présente
diude a été dtablie d'aprés les documcnts de la liairie de
Seyres 3 1'étude a été effectuée dans les gervices, car
aucun dossier d°urbanisme n'a encore été versé aux Archives.

Les dossiers financiers, en particulier los
recouvrements a°'emprubhts sont tres long & clore j on doit
pour cela ettendre la date du dernier verscnent (parfois
aélai de 50 ans).

L'urbanisme, s'il est réglementé ot planifié pour
les grandes villes, n‘a pas le néme point d'application
dans toute la Frante 3 il convenailt donc d'étgblir un
cadre suffisamment souple pour pouvolr convenir a toutes
les villes et & toutes les formes dfurbanisme, ce qui
explique la taille de cette série T

Le projet de plan de la série T tel gu'il &st
défini ci-dessous s'applique donc obligatoirement 8 toutes
les conmunes définies par la loi j; ce plan est cependant
valable pour les autres communes dans la mesure ot les
services municipaux participent de prés ou de loin a des
opérations de logeunent.

(projetétabli par F. JAYOT, archiviste municipal ce

Stvres, et G. WEILL, directeur des services d'hArchives
des Hauts-de-Seine). ’

PLAN PROPOSE

(1) Urbanisme : planification générale.

~ Programme &'équipement -

- Plan directeur intercommunal
— Plan directeur conmunal

~ Plan somnaire d°'urbanisme

— Schéma directeur d'urbanisme et d'aménagemnent de la
région de Paris.

-
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7 Chaque plan directecur se compose d'une représentation
graphique (le plan proprement dit) et d'un réglement
complétant ce plan, qui détermine les servitudes ct les
obligations relatives & l'utilisation du sol, & l'aspect,
au site, & la hauteur des constructions & implanter,

Ne pas séparer les plans de la correspondance et des
projets.

Pas de tri ni d'élimination.

Ne pas confondre les servitudes d'urbanismnc avec les servie-
tudes d'ordre national, classées en § 16.

(2) 2,U.P., Z.A.D., Z.A.C., Réscrves foncidres,

Nota : les sous=séries 1 et 2 ci-dessus doivent remplacer
Ta sous-gérie 7 ® de 1l'ancien projet.

(3) Urbanisme : programmes.

- Plan directeur de détail

—~ Plan d'occupation des sols (P.0.S.)
~ Avants-projets

- Projets

—~ Délinitation des il8ts

~ Plans

- llaquettes

- Etudes techniques préalables

Garder tous les dossiers constitutifs.

Trier la correspondance.

Le plan d'urbanisme Co dcizll s'appligue & un sezbeur
déterminé faisant pariw: «i territoire traité par le
plan directeur. Il préci- . las dispositions qui ne

figurent pas dans ce 42~ .ir ou qui y ont été ihcluses
d'une maniere général::,

Le plan d'occupaticn dss solg (P.0.S.), rendua puhiis,
ne doit remplacer définitivement qu'a partir cu -
janvier 1975 (sous Béscrve dfune prorogation de cette
date dans la mesure ou, au 31 Décembre 1973, seuls 150
P.G.5. avaient fait 1'objet d'une publication et ol
plus de 4500 restaient & publicer dans le délai 1légal)
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tous les documents anciens, qu'il s'agisse de plans ou de
projets d'auénagement antéricurs au régime de 1958 ou
des plans d'urbanisme directeur ou de détail duvu régime de

1958,

Dans le cas d'archives remontant & un quart de sikcle
concernant les premidres directives de planification

en matiére d'urbanisme, classer les plans généraux, direc-
teurs, en § 1; les plans particuliers de secteurs en & 3

Les maqucttes, de par leur volume, trouvent souvent
leur place désignée au nmusée ou dans les antichambros
des mairics ; la maquette n'est gqu'un projet, souvent
trbs différent de la réalisation finale, mais clle est
un témoin de 1'élaboration de 1°étude en cours ; garder
aussi leg plans relatifs aux maquettes.

(4) Acquisitions dec terrains g domaine public et domaine

(5)

(6)

prive.

- Estimations des Domaines

~ Cessibilité

~ Indcmbités, offres

~ Jugements, notifications, appels

Enquétes annexes ; honoraires et fraig divers.

Conserver avec soin lcs dossiers d'expropriations,
gouvent trés volumineuX.

Etablir un répertoire alphabétique dans le cas d'un
classement géographique par 116%.

Relogement s prévisions de reconstruction. Ces documents

cont Ztablis A'aprés les dossiers d'expulsions cConserves
en général avec les procédures d'expropriations.

Voies et Réscaux Divers.

— Ingtallations ou transformations de réseaux cxistants
ecau, gaz, électricité, PIT, égoftts, chauffage urbain,
oléoducs, ouvrages d’art. :

Eliminer su bout de 10 ans les comptes-rendus de rendcz-
vous de chantier,

Conserver les plans qui établissent la carte souterraine
de la localité.
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(7) Travaux

(8)

(9}

- Dossiers complets des travaux d‘urbanisme dans le
cas d'une petite commune qui n'a pas effectue de T éno=
vation ou de lotissements importants.

Contentieux

1

4

i

Accidents
Sinistres
Ialfacons
EFboulements

Aucune élimination.
Les dossiers ne sont clos qu'aprés un délai tres longs

De nombreuses pitces constituant titre.

Financeu:ent

= Subventions
- Avances
- Préts

. Emprunts et garanties d'emprunts

- Douscriptions

—- Rapports avec 1l'Inspection des Finances

(11) +- Cessions et ventes de terrains

(12)

(13)

- Démolitions. Ventes de matériaux.

Conserver les plans. s'ils existent, les permis de
démolition, les listes de matériaux vendus,

-« Gestion intercalaire.

La gestion intercalaire est la gestion par la Ville
d'un immeuble ou d'un groupe d‘iumeubles comportant
des locataires : les loyers sont pergus par le nou-
veau propriétaire, la Ville, pendant le laps de temps
nécessaire aux expropriaztions avant la démolition).

A consgerver 30 ans, /



(14)

(15}

(16)

(11

(18)

Socidté A'Econonie :‘ixte: SEII.

— Constitution
= Conventions
Contrats

- Dous=contrats
Architecte et géometre (rapports, honoraires)

Garder tous les dossiers,.

Les dossiers de la SENI, s'ils sont versés aux
Archives communales comme ccla devrait Ztre régle=
mentairement prévu, seront placés dans une série
SET anneXe,

Permis de construire (ancienne série 7 0 3)

= Registres _
— Dossiers individuels (ordre topographique)

Gonserver indéfiniment les registres d'inscription
et les dossiers individuels.

Servitudes
- Servitudes nationales imposées par voie ministériel-
le,

Exemple: faisceaux hertziens, lignes a4 haute teonsion,
liaisons radio-électriques, etc.

Sécurité

Tout ce qui concerne la sécurité en rapport avec
1'urbanismes lois, réglements, visites de séeurité,
immeubles de grande hauteur, acces spéciaux pour les
pompiers etce

Secteurs sauvegardés, en rapport avec les projets
d'urbanismes

Monuments historiquess classement
Arr8tés de classement

Correspondance
Pétitions des comités de défense des sites.

yaall
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(19)Lobement
- Législation sur les loyers
- Commission de logement ; amélioration des conditions

d'habitations.

(20)- H.L.II.
Conserver les dossiers de garantie aux H.L.l., les
rapports des sociétés de construction.

Eliminer aprés 10 ans la correspondance sous réserve
de triage.

e

Nota: le § 20 concerne les documents énis par 1l'ad-
ministration municipale ; les docunﬂnt énis par
170ffice de HIM seront classés & 1l'annexe QEIL.



(1) = Constitution
- Délibérations.du Conseil de 1'OHILII.

Relations de 1'0ffice avec les Administrations

Courrier

Projetsd'achat et de construction non réalisés:

—~
no
~—"
I

Classeiient chronologiquee
(3) - Acquisitions de terrains

(4) - Constructions
- Rédisations
— Réparations
Classement par immeuble.

(5) - Denandes de logement
Classement alphabétique.

(6) = Attributions
Classement alphabétique

(7) - Loyers et charges
Clascement topographiques

(8) = Correspondance avec les locataires et les associa-
tions de locataires.

(SEKI) — Documents versés par la SELIL aux Archives communa-

les.
c—+-
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